Ministerul Educatiei, Culturii
si Cercetirii al Republicii Moldova

ORDIN

26. 06 0N, 593

mun. Chisiniu

Ref: Cu privire la aprobarea Nomenclatorului
tipurilor de documentatie si rapoarte in
educatia timpurie

In temeiul art.140, alin.(1), lit. b) al Codului educatiei, si in scopul
eficientizarii procesului de debirocratizare a sistemului de raportare si
completare a documentatiei in sistemul educatiei timpurii,

ORDON:

1. A aproba Nomenclatorul tipurilor de documentatie si rapoarte in
educatia timpurie (Anexa).

2. Directia invatimant general (dl Valentin Crudu, sef):
2.1. va aduce la cunostintd prezentul ordin organelor locale de
specialitate in domeniul invatdmantului;

2.2. va monitoriza procesul de aplicare a documentului.

3. Organele locale de specialitate in domeniul invatamantului:

3.1. vor aduce la cunostinta prezentul ordin institutiilor de invdtamant
general, care oferd servicii de educatie timpurie - crese, gradinite,
complexe educationale (scoli primare-gradinite, gimnazii-
gradinite);

3.2. vor monitoriza procesul de aplicare a documentului in institutiile
de invatimant general, care oferd servicii de educatie timpurie -
publice si private.

4. Conducitorii institutiilor de invatdmant general, care oferd servicii de
educatie timpurie:



4.1. vor aduce la cunostintd prezentul ordin cadrelor didactice,
nedidactice si personalului auxiliar din institutiile de invitimant
general care oferd servicii de educatie timpurie;

4.2. vor asigura respectarea prevederilor actului normativ la nivel
institutional.

5. Prevederile Nomenclatorul tipurilor de documentatie si rapoarte in
educatia timpurie intrd in vigoare de la data semndrii prezentului ordin.

6. Responsabil de punerea in aplicare a prezentului ordin se desemneazi
Directia Invatimant general (dl Valentin Crudu, sef), sefii organelor locale
de specialitate in domeniul invatamantului si conducatorii institutiilor de
invdtdmant general, care oferd servicii de educatie timpurie.

7. Controlul executérii prezentului ordin se pune in sarcina secretarului de stat
in domeniul educatiei, dnei Natalia Griu.

Ministru /\j _ l Igor SAROV

Ex.: Maria Vranceanu, 022 23 71 97
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T Anexa 1 la NOMENCLATORUL

PORTOFOLIILE COPILULUI SI A GRUPULUI DE COPIT
1. PORTOFOLIUL COPILULUI

Portofoliul copilului este o colectie bine structurati si organizati de lucriri ale copiilor,

care cuprinde:

1. Fisa de adaptare a copilului (pentru copiii proaspat inmatriculati).
2. Fisa de observare a dezvoltdrii copilului (conform Metodologiei de monitorizare si
evaluare a dezvoltdarii copilului, 2019)*;
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Raportul de dezvoltare a copilului (pentru copiii grupelor pregétitoare)*.

4. Relatari de situatii concrete: observiri descriptive ale educatorilor si parintilor despre
dezvoltarea copilului - caracteristici unice ale copilului, schimbiri radicale intervenite in
comportamentul lui*.

5. Lucriri ale copiilor.

Obligatoriu:

2. PORTOFOLIUL GRUPEI DE COPII

Sectiunea . DATE GENERALE:

a)
b)

c)
d)

Date despre copii/parinti (date de contact — tel, e-mail, adresd domiciliu).

Lista copiilor beneficiari de alimentatie gratuiti, determinati in conformitate cu
cerintele in vigoare (pentru anul curent de studii).

Componenta nominald a Comitetului de périnti (date de contact — tel, e-mail,
adresd domiciliu).

Rapoarte la nivel de grupd solicitate pentru completare conform prezentului
Nomenclator.

Sectiunea II. ACTIVITATEA LA GRUPA:

a)
b)
¢)
d)
€)

f)

Optional:

Registrul de frecventa a copiilor.

Programul zilnic de activitate a grupei.

Calendarul activitatilor extrascolare la nivel de institutie/raion/ municipiu,
aprobate pentru desfisurare si participare*.

Proiectéri ale activititilor extragcolare/sedintelor cu périntii desfisurate conform
Planului de activitate al institutiei*.

Raport anual privind monitorizarea si evaluarea dezvoltérii copiilor, per grupa
(grafic/statistic si narativ)*.

Rapoarte la nivel de grupd, solicitate pentru completare conform prezentului
Nomenclator.

Sectiunea III. PARTENERIATE/ PARTICIPARE IN PROIECTE.

Documente ce reflectd participarea si implicarea in proiecte educationale la nivel de
institutie/comunitate/nationale si internationale ce reflectd implicarea copiilor (certificare de
participare, diplome, fotografii etc.)*.
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Noti: Cu * - se completeazi cu participarea conducitorului muzical.

3. PORTOFOLIUL PROFESIONAL AL CADRULUI DIDACTIC/
MANAGERULUI

Obligatoriu:
Sectiunea . DATE GENERALE

a) Curriculum Vitae
b) Certificate ale formrilor/instruirilor profesionale

Sectiunea II. DOMENIUL DE ACTIVITATE PROFESIONALA

¢) Proiecte globale, tematice si didactice
d) Proiecte ale activititilor extragcolare
¢) Proiccte ale activitifilor manageriale de nivel raional/municipal/national/international

f) Proiecte si materiale ale activititilor metodice organizate la nivel institufional/raional
/municipal/national/international

g) PEl-uri pentru copiii cu dizabilitali/ CES

h) Mostre de materiale didactice proprii elaborate

i) Rapoarte de evaluare internd/de atestare

J) Articole/lucrdri stiintifico-practice, materiale de suport didactic proprii, publicate in
ziare/reviste de specialitate sau editate

k) Planul de dezvoltare personala si profesionald

Optional:

Sectiunea II. PARTENERIATE/ PARTICIPARE IN PROIECTE.

Documente ce reflectd participarea gi implicarea in proiecte educationale la nivel de
comunitate/raionale/nationale si internationale (certificare de participare, diplome, fotografii etc.).
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