
RBGULAMENT
cu privire la modalitatea de execLltare Ei monitorizare a

contracteior de achizilii a produselor alimentare qi a procesului de alirnentafie
a copiilor din IET nr,1 10, Buiucani

Regulamentul cu privire la rnodalitatea de executare Ei rnonitorizare a contractelor de achizilii
a produselor alimentare qi a procesului de alimentalie a copiilor din institufiile de educalie timpurie
din mun. Chigin6u (in continuere - Ilegulamenl) este elaborat in conformitate cu Acordul de
asociere nr.l din l6 octombrie 2020, Legea nr, l3l din 3 iulie 2015 privind achiziliile publice cu
modificlrile qi completdrile ulterioare, Hot[r6lea Cuvenrului nr. 722 din 18.07,2018 pentru

aprobarea "lnstrucfiunii privind organiznrea alimentafiei", Ordinul Minister"ului Sdn6t[fii nr. 638 din
l2.08,2016 "Cu privire la irnplernenfarea Rocornandirilor pentru un regim alimentar s[n6tos gi

activitate fizicd adecvat4 in institu|iile de invdf[mdnt din ltepublica Moldova, copiilor Ei elevilor in
institu{iile de inv6}am?nt general" gi stabileEte nrodul de executare qi nronitclrizare a oontractelor de

achiz"ilii publice a produselor alimentare qi a procesului de alirnentapie a copiilor din institufiile de
eclucafie tinrpur:ic din mun. Chigin[u,

l, DISI'OZITII GnNARALE
l,l. Penfru satisfbcerea necesitf1ilor de produse alimentare in institu{iile de educaf ie tinrpurie clin
mun, Clriqiniu, autoritatea contractantil este obligntd slr lllanilice, execute Ei monitorizeze
contractele de achizi{ii publice, oare urmeazb a t\ inclie iate ca rezultat al desfrgurdrii procedurilor de
achizilie pubiicS, cu respegtarea principiilor asigur[rii ooncuren]ei, eficien{ei, transparen[ei,
tfatarTlentrr I u i egal, ned iscrirnindri i gi nediv izdri i ercestora,

1,2, in sensul prezentr.rlui Regulament se clefinesc urmdtoarele noliuni:
Acord de asociere - acord inoheiat ?ntre unul sau mai rnulli beneficiari gi unul sau mai rnulli

operatori economici, av6nd ca obiect stabilirea condi{iilor pentru contractele care urmei}26 s{ fie
atribuite in decursul unei perioade determinate, in special in ccea cc privegte prelurile pi, dup& caz,
cantitdti le prevflzute;

ctchizilor unic * autoritate contractantd desemnat[ prin act juridic civil de cdtre o asociafie de

autorit6li contractante pentru a reprezenta interesele aoestora in rapo(urile cu orice operator
economic ln cadrul procedurii de uchizilii putrlice a ploduselor alirnentare;

operatctri econotwici - furnizori de bunuri, executan{i de lucrEri qi/ sau prestatori de servioii,
caro pot fi orice pcrsoand flzicd sau juridicd, oLice entitate publicd sau asociafie a acestor persoane

6i/sau entit6!i, cnre furnizeazX pe pial[ bunuri, executd lucrdri qi/sau presteazf servicii;

plan de achizilii- ansamblu al necesitdlilor de produse alirnentare pentru intreg anul bugetar,

necesitdtri oare Llrmeazl a li realizate prin incheicrca unuia sau mai multe contracte de achizilii
publice, in firncf ie de modul de planificare a acestora;
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anunl de inten{ie. * anunl oare urmeazd a fi publicat in Buletinul Achiziliilor Publice in termen
ds 30 de zile de l* data aprobfirii bugetului tlutoritdlii contractante, cuprineind totalitatea contractelor
de achizilii publice preconiz*te a fi atribuite pin[ la sfirEitul anului bugetar;

planificare a Nntractelor cle ochizilii publice - identificare a contractelar de achizi{ii publice
destinate satisf'acerii necesit5trilor de prndusE a.lirnenfare pentru intreg anul bugetar, reflectate in
planul de achizi{ii al autoritfl1ii contractante.

IT. PLANIFICARAA CON'TRACTBLOR DE ACI{IZITII I}UBLICE
2.1 ' Condifiile de planificare a c.ontractului de aohizilii putilice sunt unn6toarele:

l) cunoagterea oxnctd a necesitililor de produse alimentare;
?) e.xistenla surselor financiare sau a dovezii alocbrii acestora;
3) calcularea valorii estimate a contractului de achizilii publice, iar ?n cazul acord6rii simultane a
contractelor sub formd de loturi sepnrtlte - ealsularea valorii cumulate a tuturor loturilor.

2'?. Planificarea contractelor de achizilii publice de produse alimentare se efectueazd cu luarea
?n considefare a indicatorilor prelurilor n:edii pe pia{A, a locului livrdrii procluselor, a complexitllii
prndusuiui.

2'3' in cazul achizitrion[rii produselor sezoniereo planificarea contractelor. de achizitrii publice
se efectueaz{ potrivit criteriilor menfionate] pentru fiecare perioncl& in cadrul c[reia vor fi livrate
produsele.

2.4. Planul de achizilii publice a produselor alimenare:
- se coordoneazd cu bugetul entitdlii publice ln corespundere ou strategia eJe dezvoltarc a $ntit4tii;
- se intocmeqte, lntr-o primd variantb, inainte de elaborarea propunerii cle buget;
- se definitiveaz[ d*pd aprobarea bugetului propriu al autorit[1ii coqtrg1ctante.

Planul se modifipd ori se completeazs dacs apar nroelificflri in buget gi, respectiv, sunt
identificate noi resurse financiare.

2'5' La planificarea procedurilor de achizilii publice, autoritatea contractentb nu are dreptul s[
divizeze achizitria prin lncheierea controctelor de achizi;ii publice ssparate ip scopul aplic6rii unei
alte proceduri de achizilie public6 dccdt procedura care nr fi fost utilizatli in conformitate cu legea
privind achizi;iile publice tn cazul in care achizilia nu ar tj fost divizat$.

2.6. Pentru suruele financiare alocate suplimentar (modi{icarea planului de finan{areo acordarea
subvenfiilor), despre care nu se gtia la momentul lntocrnirii planului cle achizifii, se deslXqoar6 o
pr"ocedur[ nou& de achizilie, ln confi:rmit$te cu pragurile prsv*zule de lege pentru aplicarea
proceclurilor de achizi;ie public{.

2.7. in cnzul in care contractul de achizitrii publice este reziliat, iar autoritatea oontractant{ are
nevoie de bunurile prevdzule ?n acest contract, desfEryur*rea unei noi proceduri de achizilie se
efectueaz& reieryind din soldul (volumul nelivrat, neprestat sau noindeplinit) contractului inilial gi
incadrarea acestei procsduri potrivit pragurilor prevXzute de lege pentru aplicarea proced*rilor de
*chizilie pnblic[.

2.8. Dup6 publicarea anunfului de intenfie in Buletinul achizi[iilor publice pi pe pagina ofieiald
* Agenliei Achizilii Publice, autoritatea contractantd, in decurs de 15 zile, va aproba planul de
achizitrii.

2.9. Autoritatea contrac.tatd este obligati ss publice pe pagina sa web planul provizoriu/*nual
de nchizilii, in termen de 15 zile de la aprobarea acesturia sau in 5 zile de la nrodificarea acestuia.

III. PIttrcATIRBA $I DasFA$uRARaA tr]RocEDtJRILott DE ACHrzITrr pust,rcE
3.1. Asocialii {direc}iile de sector qi IET nr.l99) prezint[ necesit[1ile stabilite (inclusiv

specificufiiIe tehnice) achizitoruIui unic (DGETS).
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3.2. Achizitonrl unic in urma agreglrii necesitdlilor asocia{ilor prezentului Acord intocmegte

cloeurnentalia de atribuire qi in funclie de esfimarea valorii cumulate a contractelor, particularitbfile

de achizilionare gi *tilizare s acestora, grupul de lucru al autoritflii contractante desemnate drept

achizitor unic aplicfi una dintre procedurile de achizilie publicf, prevdz-ute in Legea nr. 13l din 3

iulie 2015 privind achiziliile publice.

3,3. lnformaliile generalizate privind lista qi cantitdfile de bunuri Qtroduse alimentare),

precum gi cerinfele fafd de acestea se exarnineazd separat peulru fiecare asociat in parte gi se

stabileqte corespunz6tor in documenta{ia de atribuireo nstfel Tnsdt operatorii economici s6 fie

inlbulafi despre toate csrinfele pe care Llfrneazd sa le respscte in vederea satisfacerii necesit$lilor

eutorit&li lor c0ntrastante.

3.4. Peptru loturile core nu au fost contractate in urma desfhqur{rii procedurii de achizifie,

grupul de lucru al autoritdlii contract*nte desemnate drept achizitor unic, fin&nd cont de valoarea

estirnativb a acestor loturi, va deslEqura o nou[ procedurI, in confbrmitate cu prevederile legisla]iei

in dorneniu.,

rv. |NCHnTEREA $r ExECUTAREA coNTRACTtrLoR DB ACHlzITll PUSLICn,

4,1. r\chizitorul unic prin intermediul grupului de lucru ia clecizia privind rezultatele

prooedurii de achizilie publici agreg*tfi (comun[) qi desemneazft cfiqtigfltorul procedurii de ochizi]ie.

4.2. tnfonnar*a asocialilor despre rezultatele proceciurii de achizilie se va fase concomitent cu

inf'crrrnarea operatorul u i econom i c/operatori lor econont io i,

4,3. Contractele de achizilii publice se semneaz6 de tiecare asocial al Acordului de asociere nr.

I din l6 oetoutbrie 202A, confbrm necesit6lilor stabilite gi agregate.

4.4. Asociatul suportd consecinfele ce pot surveni ca rezultat al refuzului semn6rii contraqtului

de achizilie public6 cu operatorul ec.onomic desemnat cfiqtig[tar in bazo decizisi de atribuire.

4.5. Autorifatea cclntractantB desernnat6 drept achizitor unic sste responsabil& de crearea

glrpului rJs lucru pentru inilierea gi deslbqurarea prooedurilor de achizilii publice comune

(agregate).

4.6. in calitate de mernbri ai grupului de lucru cu drept de vot pot fi coopta{i 9i

reprezentonlii ai asociafilor (direcliile de sector) prezentului Acord, la solicitarea acestora,

4,7. Crupul de lucru constitr.rit astiveazb in confonnitate cu prevederile stipulate fn Legea

nr, l3l din 3 iulie 2015 privind achiziliile publice, Regulamentul cu privire Ia aotivitatea gruptrlui

de lucru pentru achizifii aprobat pr:in HotdrArea Guvernului nr.667 din 27 mai 2016, actul de

creare a grupului de lucru al autorit{tii contractante desemnate drept ac}rizitor unic, precum qi in

conformitate cu pfezentul Actlrdul de asociere nr. I din l6 octornbrie ?020.

4, B, L Atribuliile gi re sponsah i lixhlile achisi torului ttnic (DG ETS) :

- recepfioneazi qi realizeozfl, agregeree necesitdlilor asocialilor (direcliile de sector gi I3T nr.

199) din Aeordul de asociere nr. I din l6 octombrie 2020.

- nu este in {rept sS modifice conditiile stabilite in urnta agregdrii necesit{ilor asociafilor

{Er6 acordul acestora'
* este responsabil cle inifisrea qi destXryurarea procedurilor de achizi{ii publice comune'

- informeaz{ asociafii prezentului Acord despre rezultatele procedurilor de achizilii publice

colllune, pregurll gi orico infcrrmalii relevante care rezultl clin Acordul de asociere.

!1.8.2. Atril)uliile Si responsabilitdlile grupului de lttvu:
- examineaz6 gi concretizenzfl nscesitdlile asociafilor (direcliilor de sector ;i IET. 199);
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- intoomegte gi inainteaz[ sprs publicare anun]ul de intenfie privind achiziliile preconizate de

ailtoritetsa contractanta;

- ini{iaz6 qi desfXgoar6 procedtra de achizilie corespunzdtoare, prev6zutd de legisla{ie;
- intocmegte anun{uri pi/sau ir"rvita{iide participare in cadrul procsdurilor de achizilie public[;
- elaboreazd documetrtafia de atribuire gi alte clocuntente aplicabile in cadrul procedurilor de

achizilie publicd;

- sx&mine$z[, svalueaz$ qi conpari ofertele operatorilor economici prezentate in cadrul procedurilor

de aehizilie public[;
- atribuie c.ontracte de achizifii publice uare sint incheiate de autoritatea c.ontractant6 cu operatorii
economici;

- infbnneazd asociatii despre rezultatele procedurilor de achizilii publice somune, precum gi orice
informatii relevante care rezultb din Acordul de asociere nr. ....din..,.,;

- intocmeSte documEntele necesare pentru sancfionarea operatorului econonric in cazui indeplinirii
llecorespu n zdtoare a cl au zelor contraetual e ;

- intocrnegte darea de seam& privind procedurile de achizilie sau modificarea contractului de

achizilie c&re se prezintd spre examinare gi inregistrare la Agentia Achizitii Publice, in termen de 5

zile din momentul incheierii contrastului ssu din rnomentul adopt$rii deciziei de snulare a pn:cedurii

sau atncheierii acorduh.ri aditional, iarin cazulin care nu a fost prezentat6 nicio ofert[, in termen de

5 zile de la clesflgurarea procedurii;

- rnonitorizeazd executarea confornrd a contrncte lor de achizilii publicc;
- pdstreazd qi {ine evidenla tuturor documentelor intocmite ryi aplicate in cadrul procedurilor de

achizifie public6,

4.8.3, Atribttliile Si responsabili&lill asociatttlui (direcfiile de sector.fi IET 199):

- stabileqte necesitEfile s$le care urmeaz[ s[ thc[ otriectul procedurilor de *chizilii publice
gomune: inclusiv elaboreazI specificoliile tel:nice conforrn acestor necesit6li pi transmite

a{:rhizitorul ui unic aeeast6 infonria{ie;
* sernneazi contraotul de achizilie cu c6gtig[torul desemnat in urma desibqur[rii

procedurilor de achiailii publice comune;

- este rcsponsabil de monitorizarea executfirii confonne a contraclslor de achizilii publice;

- informeaz& Achizitorul unic, printn-un raport slpt6mAnal, despre incilcdrile comise ?n

procesul executdrii contractelor;

- sd ?nireprindd toate m6surile necesare pentru asigurarea reception[rii ?n termenul stabilit
a produselor alimentare livrate in corespundere cu cerinlele contractului;

* sd asigurc *chitarea produselor alirnentare livrate, respectind modalit6lile gi termenele

indicate ?n contract;

- s5 incheie un contract cu laboratoare specializate pentru prelevarea probelor de calitate a apei

po{abile, a produselor alitnentare, a materiei prirne gi bucatelor llnite;
- sd transmiffi contractsle de nchizifie a produselor alimenlare (cu {}nexo speci/icaliei tehnice a

prohtselor) institufiilor de educa{ie timpuris din subordine.

4. c9. 4. A t ri b u { i il e S i re.*p a n s a b i I I t d Si le o p er aI o rtt I ui e c o nrt rn i c :

- s[ livreze proclusele alimentare in condiliile prevdzute dc Contract;

- s[ livraze institufiei produse de cnlitate, in ambalajul produc[tclrului, eu indicarea clar$ a

tern'len$lui de valabilitate de la data producerii, imbutelierii, fabricfirii;
- sd livreze in institulii produse alimentare in corespunclere cu oilietul de sarcini, respect$nd cu

cxactitate acelea$i denumiri in toste centific,atele cle inso{ire, se confirm[ provenienla 9i oalitatea

acestora, $i anume:
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1) certificatnl sanitar-v{}terin$r FJ - pentru produsele de origine animal[, precum carns,

pepte, miere, produse lactete, ou[;
2\ certificatul de inafensivitars * penlru produsele de origine non-animal5. precum legumeo

frucfe, bfi c*nie, cof'etirio;
3) certificatnl de calitate pi/sau certificatul de canformitctte * pentru toate tipurile de

produse.

- s6 asigure condlliile corespunz*toare pentru recep{ionarea produselor alimentare ds cdtre

Curnp[rdtor, in tsrmonele stabilite, irt corespundere cu cerinfele contractului;
*sE asigurs irrtcgritnt*a ryi calitatea produselor alimentare pe toat6 perioada de pdn6 la

recepfionarea lor de cdtre Cumpfir&tor,

V. ITE,CEPTIONAREA PRODUSELOR LA DEPOZITUL ALIMBNTAIT DE LA AGENTII
OCONOMICI

5,1. in scopul garantdrii celit6fii 6i sigur*ngei produselur alimentare livrate, cre6rii condifiilor
optime pentru recep{ionarea corect5 qi hr tirnp util a acestora, agentul economic furnizor este obligat
s[ *sigufe:

- resp€ctarea strictd gi neconditrionat[ a cerinfelor privind zunbalarea, c6ntdrirea, marcarea gilsau

etichetarea produsel or al iurentare;

- descdrcarea produselor alirnent&re in corespundere cu cerirrfele de cantitate, calitate gi

sorlinrent, stabilite prin condiliile contraotuale, conranda gi soldul de produse la data livrdrii;
- perfbctarea clar6 gi corectd a actelor care confirm& salitatea ryi siguranfa produselar livrate, a

facturilor de expndi{ie, corespunderea in acestea a datelor despre cantitatea, calitatea gi

softirnentulproduselor livrate cu prodursele livrate de lacto"

5.2. Pradusele alirnentare sAnt recep{ionate de la agenfii eeononrici de cstre magaziner, dupd

caz, ori altfl persoani din institufie, desemnatd prin ordir:rul directorului, in prezenfa lucr[torului

medical, iar ?n lipsa acsstuis * ele c[tre buc[tarul-qelTbucdtar.

5.3, La sosirea mijlocului de transport in institulie se verific6, ?n primul rtnd, autorizatia

s*nitar-veterinarf in original a autovehiculului, in corespundere cu actele de inso{ire ale

autovehiculului gi destina{ia m6rfii, csmetul rnedi$al al polbrului gi cel al tnsofitorului s6u, cu

menfiunile resp*ctive privind controlul medical gi instruirea igienicd.

5.4. La receptionarea produselor se verific6: starea intactd a fiecfirui ambalqi, corespunderea

cJenumirii produsului de pe ambalaj/etichet6 cu produsul livrat, lernrenul de valabilitate, cantitatsa,

calitatea csnform indieatorilor organoleptici Ei corespunderea lor cu aotele de insofire, prsculn

cefiificatele de inofensivitaLe, de calitate, de confonnitnte pi sanitar-vcterinare, facturile flscale cu

qtampil6 umed[, lizibile.

5,5. La receplio.narea prnduselor alimentflre, psrsoona responsabit& ryi lucr6torul medical din

institulie, iar in lipsa acestui* - br.rcstarul-qefTbucdtarul, inscriu prudusele recepf ionate in registrul de

prinrire-predare (cnexn nr.l la HG 723 ctin 18"07.2{1.18), selnnat de ambele pbr{i.

5.6, Persoana responsabild de recepfionarea produselor alimentare, dup6 caz, directorul

semneazd facturile fiscale, aplici ptampila gi p6streaz6 un cxernplar,

5.7. in cazul necorespunderii cantit$lii qi so$imentului real al produselor cu datele facturii

fiscale sau in cazul clepist[rii produselor alierate, lipsei etichetelor po ambalaj ori a prezenfei

etichetelor duhle, lipsei termenului de valabllitate pe ambalaj, porsoffla responsabil& de

leceplionarea produselor alimentqre qi lucrfltorul medical sau buc6farul-qef/bucfitarul sunt obligafi s{

?ntocmeascd un act ds constatare privind neregulile atestate qi sd anunfe agentul economic furnizor,

solicit$nd inlocuirea produsuluilprocluselcr. Acgsta/acestea se returneazl agcntului economic

lurnizor', insofit/insolitc de o copie a actului de cotrstatare a produstrlui nscalitativ (anexa nr.2 dn

f.t6 72t rtin t8.07.20l8) qilsnu a actului de constatare a incilcdrilor (anexa nr.3 din HG 722 din

15.07"2018), semnate de arnbele p*rli,
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S.g. Condifiile cle retltrnare a produsului/produselor ce nu corespund cerinfelor obligaturii

stabilite in documeiltalia de atribuire privind calitatea produselor alimentnre sAnt specilicate in

contrlctul senlllat cu agentul economic'

5.g. persoana reiponsabila de receplionarea produselor alimentare qi lucrfltorul nredical sau

bucxtarul-qeflbucfltarul, dup6 caz, docum enteazh fiecare proclus livrat care nu corespunde cerinplor

obligatorii qi sesizeaz6, de fiecare datf,, adrninistrafia institufiei. Atlnrinistra{ia inainteaz& un demers

insc,Jir de copia actului de constaiere euroritdlii publice trocale $au organlllui local de speoialitate in

domeni*l iriv*|6rnsntului, in cazul in cflr$ achiziliile sAnt organizate ds c{lre struclurile

nominalizate, ryi inforrneazi subdiviziunile teritoriale penlru siguranla alirnentelor despre fiecare caz

privind Iivrar$a de c[tre agenfii economici a produselor core nu corespund corin{elor obligatorii

stabilite tn documentalia de atribuire privind celitatea procluselor. La rsndul loro acestea inainteaz[

Agenliei Achizilii pubiice o solicitare, in corespundere cu preveclerile Hot[r6rii Cuvernului nr. 1418

clin 2g.l z.Z1rc peltru aprobarea Regulumentului cu privire la n'todul cle intocmite a Listei de

inlerdic[i e a operatari{or econamici.

5.10,, Dup[ recepfion*re, produsele alimentare s$nt plasate/aranjate in conformitate cu

condi{iile de p6strare 
'indicate 

pe ambalaj, in camerele frigorificelfrigider sau itr depozit, cu

respecterea regulilor de vecindtate gi de m&roare a raftgrilot'.

S.ll. Depozitarea produseloralimentare se f"ase in condilii care asigur[ pistrarea maximal$ a

valorii nutritive, a proprletalilor organoleptice :yi fizico-chimice, prectlrt'l 5i excluderea contaminflrii

-;i;;;i;;, in-u"*rt'r*op, produiele alimentare sint clepozitate ?n incXperi sau spntii speoial

*menajafe, protejate de ddundtori (roz5taare qi insecte), dotate cu instalaliile qi utilajul *scesar

pentru asigurarea controlului condiliilor de temperoturfi, umiditate, ventila{ie'

5.1?. Directorul institp{iei monitorizeazfl recepfionnrea qi depozitarea produselsr alimentare'

5.13. La dePozit se receplioneaz6:

1) produse cle b[c6nie, crilps! p0ste, boboase, sucuri * cu termen de consum de pin{ la 1 lun&;

2) fiucte gi legume * cu termen de coilsuil'l de ? zile calendaristice, ifir fructele uqor alterabile,

precum cireqe, viqine, piersici, caise, pfune) struguri 9i vertlea!6 - cli ternen de consunr de 2 zile

calendaristice;
3) Produse de Panificalie, pre$um biscuixi, turle, covrigei - cu termen de consum de l -2

sbpt[mini;
4) procluse uryor perisabile, precum peqtele congelat - ott termen de consum de 2 zile

calenclaristice, iar carnea reliigerath * cu tenl,lstr de consum zilnic;

5) produse lactate, pr**u* lapte, brdnza cle vaci, iaurt, chefir * cu tsrtnen de consum zilnic;

6) ou6 dietetice, trinza cu cheag tarelcaqcaval, uttt - cu temlen de consum de 7 zile

calendariltice;
?) piinea, franzela * cu termen de consum zitnic; piinea procurati de la agenfii cornerciali se

recepfioneaz6 obligatoriu in arnbalaje de desfbcere'

5.14" La depozit se respecta principiul o,primuI intrut _ prirrrul ieqit',.

vI' RnCEPTIONAREA PR0DUSEL0II, AI',INIEIYTARE I}E LA l}EPozIT LA BL0CUL

ALI1VIENTAR
6.1. Livrarea procluselor alimentare de la clepozit la blocul alimentar se efectusoz& de c[tre

magaziner contbnn meniului ziInic, contra semn[tu16'

6.2. Receptionarea produselor *ri'r*niur* de la depozit la blocul alimentar se efectueazd de

cfltre buc6ta$rl-qef/bucxtar in baza meniului zilnic, coutrn semnflturfi'

6.3, prod*sele alimentofe se recepfioneaz6 la blocul alimentar in vase matsate corespunzdtor

proclusului $i cantitntii indicate ln meniu'

6.4. rrodusele alimentare recepfionate se pastreazfi in propriul ambala] p6n6 la preg[tirea

bucatelor llnite.
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6.5, Ar*balajul produseror se p[str*az* in brocul arirnentar pand la decizia eonrisiei de triere

privincl gradul o, pr.grti* pi repartizarea bucatelor linits copiilor'

6'6" Anrbalaiul produselor di- pd;-;i :iii: ::'"l5tr*a'a 
in afara blocului alimentar' in

recipienre penrru a*i'lri*-naj31e, p6n&'la decizia cornisiei ,t* trr*r. privind graclul de pregltire qi

,*p*ti"ut* busatelor finite copiilor' 
.bile la blocr-rl alimentar, precum carne'

6.7' La recspFonarea proclttseloratimentare u$$r O-tt:-:::"'i: ffiffi";;;for'n indicatorilor

ps$te, lactate, ou[, f*;;;" comisia ds triere examineaild starea ace$ora cor

organolepti*i o*.r,to*i*,-*iror, consistenf', dup6 care acestea ssr"rt acceptats petltru prepararea

il*tT. 
in cnzur crepistnrii alraterlor d' 

1: :11:l:::::l:3i#'JTI'$,in 
dcrcumentafia de

atribuire privind calitatea prcxluselor ,, ,*rf**tapr.cecluru prev6zut6 i* pct' 5'9' * 5' 10'

6.g. in cazur i* care agentut ,.on"*i. fur,",izor nu rivreaz* art produs calitotiv cu &c*ea$l

de*urnire, se intocmeqte un act de d-;;; a pro<lusului din nrerriu' sare se snexeaz[ 
'a 

rnenlul

zilnic de r.Ppartifie'

VTI. INTOCN{IREA MNNIULT]I ZILNIC D[' REPARTTTIA

?,1. Meniui zi|nic de repartilie se irrtocmeqte in traza rrreniului.muclel, aprobat de catre Centrul

Narionar de sandta;tiu poat*,u,in confor.mitate cu prevecrerire ordintrui Mini,sterufui s&ndfilii nr'

63g ctin 12.0g.20r6, pentfu 10 zile, -- r-rp.rr*rea normero.r fiziologice de consuilr' clin produsele de

oon$um disponibile ra depozitur o* p*.rr,*e a*rrentafe at institurisi, linantl seama de num{rul ds

copii gi erevi prezJrrti in 
"rou 

precedcnr*. in cazur in care ziua de ssrnbtltfl se anunt[ zi lucr[toare'

meniur se eraborsazfi' ziua curent& conform num*rului de copii prezenf i p6n6 la ora 09'00'

,T.2.lninstituliadeectuca{ietimpurieseintocmegteunsingurmeniuzilnicderepartifiepentru

coniii anrepreqcolari 5i prelcolari, .u i,rJi.u* separata qi totala a nunrarului acestora'

7.3'ininstitutriadeeducalietimprrrie't"t:::il,.i'l'*a'einziuacurenthseinregistreazlmai
murli saur mai pulini copii crec^r 

|1 yerrectarea 
nreniului, ,r*iunur se preg'teqte fin'nd seama de

nun,ilrur de copii din zi'a pr***o*nra','jur--p*nr* cerelnlte **** * eonfonn nurn*rului de copii

Hilrll#ff ::,ffi j,:f$:l$rT-;[i':r.tT:"ru*:i:xx.ffi ,:"fr:i"::ffi liJlil'l"l;

;ffi 
* fn* x r::'ffi il|,: i: ffi :trJ';': -: o T f : 

j*il Iil il*mi; l|fiT,I',,' - u,

?,5. in institu{iire de educ.alie rr*p"*. *e*iul zirnic ae ,"p*rtilie sc.intocnreqte qi se semneaz*

de c*tre tucratoruiln"diral, iar ?n lipsa acestui* * r,e cf,rre dlr"rt*r, ajutat de bucxtarul-qef/buc&tar'

?.6. Meniul zir*ic de reparti;i-;r; afrobat o" air**toruiin*ti*ti*i, prinapricarea senrn6lurii qi

a Etarnpilei u*.0.i*-**o*re exemplar* in'p"**u de sus a roii, la perfectarea deplin* a ac€stura'

?,7. Rec*plionurea produselor la bl'cul alimentar ;;";fJ;--z[ conform meniului zilnic de

,-o*,,11i:i:H;1il.ff 1'?;*:Ji:1;l'i,x;;Kf;*l*r;3;nii'il1-j"';;fi:ilf;aceeaei
denumire, se i'rtocnre;te rnr act de i.ront*," a produsr.rlui clin meniu' o6re se anexeazl la meniul

zirnic de repartifie, produsul din meniu va fr substituit .u ,,r., otf produr cu valoare caloric[ sirnilard'

?.g. Meniul ,il,ri, de repartifi.'* o-,m"T'6 pi r"i*^.i-tOltipiztrte' lizibil' tbr[ corect6ri''eu

pix de curoare;1;rr*, in: ****pr-r- pri- i-crigo, rbr6 r r-p*- produsere alimenta.e psntr* o zi la

cleiun, pr6nz, gustare, cin6" 
.r ."s n'c{r.enrr timn 'ner, iar un exenrplar se

-i;x Jil#,;;ili*6p*'--:{xlfiiji:}i :: :i-:L' l#'fi 1l *,,, u r inv*{rmin'iu'Iu

(D*H,TS, orri *.-r"rialeJ. in baza **niurui zilnic de ,lpunltir se perf'ecteazd meniul cu indicarea

nreseror, vizar *e c[rre direct", ii"i-rriiii"l ,:r:.ot:ul 
'prin'npricarea,semnsrurilor qi qtampilei

i'sritufiei, Ei se acroqeazd pe uui"i*J*r* p*ntru p*rin1i 9i pe avizierul de la bloeul alimentar'

"/-



7' l f in lipsa unui produs indicat in meniu, acesta se substituie cu altul, fapt confirmat printr-un oct de constatare, ;tampilat gi sernnat cle c6tre lucr[torul medical, Eeful de producere saumagaziner, dup[ caz, directorul instituliei,
7'12' La solicitarea pdrinfilor, pentru copii poate fi organizat regirn alimentar de crufare,confb$n recornandbrilor rnedicului. Li prepararea bucatelor pentru acegtia se utilizeaz6 vase, vesol*qi inventar/ustensile separote, care sftrt mnrcate corespunzdtor. Lista copiilor cu regirn alimentar decrufnre se psstreaz& in blocul alimentar, Ia lucrdtorul niedisal gi in registrul educatorului.

VIII. ACTIVITATNA COh{ISMT DN TRINRH

iostituliJ,l' 
comisia de triere se constituie Ia inceputut lieofirui an, prin orc]ir:ul directorului

8'2' comisia de triere este alcdtuit4 <1in 3-4 membri: l) reprezentsntul adrninistraliei instituliei;2) lucrdtorul nredicar; 3) buc6tarur-ryef/buc6tarur, crup' ctlz.
8'3" ordinul este ldus la cunoqtinfa membritor conrisiei de triere conrra semn&turfi.8'4" un exemplar al ordinultri se phstreaz6 in mepa cu ordinele directorului cu privire laactivitatsa de bazi, fiind tnregistrat ?n Registrul cle cvidenfii a orcJinelor cu refbrire Ia activitarea de

8'5' in cazul in care intervin schirnbdri ir: statele cle personal sau in cornponenla comisiei detriere' se modificd corespunzdtor;i orclinul intern al insrituliei cu privire la activitatea acesteia.s.6. cornisia de triere are urm*taarere responsabiritft|i:
l) sf, asiste la receplionarea produselor alimentarc qi a materiei prime la blocul alimentar;2) sd monitorizeee qi s6 evalueze ootespunclerca sortimenfurui qi a cantitfigii prociuselor cumeniul zilnic de reparti{ie;
3) sd nronitorizeze corespunderen norrnei

indicaliile meniului;
fiziologice de consum pentru fiecare copillelev cu

dup6 indicatorii organoleptici: culoare, stare
miros qi gust, cu 30 minute inainte ds a tj

de Ia tehnologia de prepar"e sau cu
dar pot fi repartizate copiitror dupd

criterii: 
8'7' Aprecicrea indicatorilor organoleptici ai bucatelor finite se efbctueazfi clups urm{toarele

l) ,,foa$e hine" * bucatele sunt preg6tite in conformitate cleplina cu refeta pi igienatehnologiei de preparare a bucatelor, iar dupa-inJicatorii organoleptici corespund actelor normative;2) ,'bine" - bucatele sunt pregitite cu mici abaterl de la nornrele stabilite (cle exemplu, nusunt destul de s[rate la gust, culoarea se deosebegte pu]in de cea tipic6, dar nu necesitd prelucraresuplirnentar{);

4) s6 aprecieue calirotea bucatelor finite
exterioard, precum formX, transpercfifd, consistenf6,
repartizate copii I or/elevilor.

3) ,,satisfhcfit*r" * hucatere sunt pregdtite cu abateri
nersspsctarea condiliilor de igiens a procluselor nlimenfarc
in I flturareo neaj unsuri l'r, a prel ucr[ri i supl inrentaro;

4) ,,nesatislxcdtor" * bucatelo sunt pregdtite astfel incdt nu mai pot fi prelucrate suplirnentar(de exemplu, au gust gi miros striiin ce nu caracterizeazd calitatca proclusrilui, sunt sdrate pestenorm6, gu gust acriu sau amar, sernicrud sau ars, qi-au pierdut fbrrna, nu au consistenfd).
8'8' Aprecierea/degustarea bucatelor finite clin meniul zilnic de repnrti{ie pentru dejun, pr$nz,

gustaro, cin[, drrp6 saa se efectue$zfi nemijlocit in sccfi* ca]cid a bucatelor, cu stabilirea indicatorilor
arg*noleptici gi gradului de preparare, Proba se ia clin fiemre vas cu bucatele preparate.

8'9' inainte ile a luo ptolr* l:ucrsfelor din rblul intdi (supe qi ciorbe, supe de lapte), confinutulvitsului se ameslec[ hine gi din miilocul vasului cu pc,lonicul se toarnft in farfurie o canfitate micdpentru *preciere' Degustarea probei se face din fhrfirrie cu o lingurfi curatd. Dups degustare farfuriaqi lingura se spald cu ap[ fierbinte,
I'10' Pentru o degusta salatele gi {blul rJoi, ln farfurie $e pune gomitura pi sosul/ sslatele.

Pentru aprecierea bucatek:r din e.arne qi peqte, se taie o bucatf mic{ din porlie.



Lll. ln cazul nerespecthrii tehni:logiei ds preparare a bucatelor, dar pi al prelucrXrii
insuficiente, acestea se adrnit spre repartilie doar in conditiile inlitur6rii neajunsurilor culinare
depistate"

8. i2. La detenninarea unor abateri ce fin de calitatsa bucatelor se indicd neajunsurile concrste
(de exernplu: ,,bine" - supa slab s{rat6; ,,satisfbcStor" - cartofii sunt rdsfierii, budinca ftu &r€

consisten!tr).

8.i3. Bucatele finite apreciate cLr criteriul ,,nesatisfXcdtor" de cdtre membrii comisiei cle triere
nu sint repartizate copiilor ;i sint substituite cu altele, avind valoare oalorici sirnilar6.

8.14. Aprecierea indicatorilor organoleptici se efectueuz5 Ei pentru produsele alimentare
preg6tite in condi{ii industriale, precurn lapte, sucn iaurt, piine, biscuifi, Iegume gi fructe conssrvate.

8,15. $e interzise distribuiren bucatelor finite fbr[ aprecierea k:r de c6tre oonrisia de triere gi

tEri nota respectivfi ?nregistrul de triaj al praduselor culinare finite pentru tlecare llel dE bucate.

IX. RnCEPTIONAI{RA BUCATALC}R FINTTE DE LA BLOCUL ALrl\{BNTAtt $r
SIIRVIITEA COI}IILOR.

L l . fn institufiile de educalie timpurie, alimentafia copiilor este organizaftin grupe.
9.2. Bucatele se elibet'eazd de la bl<lcul alimentar conform unui grafic de distribuire e

bucatelor, aprobat de cittre directorul instituliei.
9.3, ln instituliile de educafie timpurie, personalul de deservire * ilfidacele, ajutorii de

ecluc$tori - recepfioneaz4 bucatele finite de la blocul alirnentar in vase cu capac, marcate conform
t'elului de bncate qi corespunzfitor numdrului de copii, fiind echipat in vestimentngie speeial* (halat
alb, qorfpi bonetd curate] qi respect$nd omrul de repartifie a buoalelor Ei meselor.

9.4. inainte r1e receplionarea bucatelor de la blocul alirnentar qi de reparlizarea bucatelor in
fbrl'urie, personalul de deservire se sp6lfr bine pe rniini cu ap6 caldfl gi sXpun.

9.5, Personalul de deservire le serveqte copiilor, bucatele in tacAmuri/ftrrfurii separate: l)
supelelciorbele * in farfirrii addnci; 2) garniturile, sosurile, salatele * ?n farfurii plate; 3) piinea - ?n

ccqulefs; 4) b$uturlle * in c6ni/pahare.

9.6, Se inteffiice categoric de a servi in aceearyi f'arlurie dou[ fbluri de mdncare.
9.1. La servirea nresei pentru copiii de v?rstd antepregcolar6, bucatele se repartizeaz[ in lbrfurii

ps masel de lingd bu{'et. Copiii sint *qeza{i la rnese, dup$ care li se servesc bucatele repartizate in
fhriirrii. Copiii de vfirstd antepregcolarit gi pregcolarl rnicfl fblosesc doar lingura gi lingurila de ceai

pentru mfincare,
9.8. Penfru eopiii de vdrstd pregcolard bucatele se repartizeaz6 ln farfurii pe mesele de servire.

Copiii sunt a$ezafi tra mese doar dupi ce mas& este servit6" Copiii cu virsta de 4-5 ani folosesc

lingura, furculifa gi linguri]a de csai, iar copiii cu vflrsta ds 5-7 ani, opfional, gi cu{itele de servit.

9.9. Pentru menlinerea temperaturii bucatelor, urmdtorul fel de bucate se servegte copiilor pe

mfisura consum*rii f'elutui anterior.

x. RnspoNsABrLITATr rntvlND 0RCANIZARnA ALIhIENTATIEI COPIILOR DrN
TNSTTTUTIILI Dtr EDUCATTE TI1VTPURIO

10, l. Organizarea alirnenta{iei copiilor in institugiile de educalie timpurie este in
responsabiiitatea Frin,6riei mun. Chi;indu, DCATS, DETS (de sector:) 6i a directorilor de institu{ii.

10.2. Managernentul orgnniz6rii^alimentafiei copiilor in institu;iile de educafie timpurie este

realizat de c5tre directnml institutriei. In funcfie de numdrul de copii din institulie, directorul poate

delega aceast{ responsabilitate lucr6torului medical. Persoana delcgatd este intbrnrat* in form6
scris6, exprim6ndu-gi acordul qi contrasemnind ordinul de desemnare.

1CI.3. Directarttl instituliei de educayie timpurie sdu persoana delegatd de aee,;tcr *re
unndtoarele responsabilitdli rs.ferittare la rtrg;anisat'ea alirnentaliei capiilor:

!



l) organizeazfl qi monitorizeazd procesul de alimenta]ie a copiilor ln institutia de educafie

tirnpurie ;

2) emite ordinul cu privire la constituirea qi activitatea comisiei de triere;

3) monitorizeazE proccsul de recep{ionare a produselor alimentare preg6tite ln condi{ii

in<iustriale qi a nrateriei prime la depozit, la bloc.ul alimentar, a bucatelor finite in grupe;

4) monitorizes.zd comanda de produse alimentare la depozit qi soldul de produse alimentare;

5) planific6 pi realizeaz6 activit[fi de control, ds infon:tare/formare a personalului instituliei cu

ref'erine ln respectarea nornrelor sanitaro-epidenriologice, alinrenta!ia slnfitoasi qi echilibratd a

copiilor, profilaxia intoxicaliilor alimentare, activit$li de informare a p$rin{ilor cu referire la

organizarea alimentaliei in institulie pi la don"liciliu a copiilor. respectarea normelor de cultur[ 9i

igieng a alinrentafiei, prevenirea intoxica{iilor alimentare, desfXgururea activitdlilor cu copiii ce tin
de fornrarea deprinderilor de culturfl qi igien[ a alirnentafiei;

6) ?n cglabor&re cu lucr6toru! nedical elaboreaz[ qi monitor:izeazfr aplicarea instrucliunii

institulionale cu privire la cur6farea, dezinf'ectia Ei igiena spaliilor, utilajelor, instalafiilor gi

ustensilelor gi controlul dlun[torilor;
t0.4. Buctitarul-;$/bucdtctrul tlin cadrul inslit4iei de educafie timpurie are urmdtaarele

re s p o n s *lt i I i t d t i refe r i to are lu o r gart iz ar e a allm enl a I i e i colti i I o r :
'l) realizeazf, in limitele competenfelor, monitarizaren gi aprecietea organiz6rii alimentaliei

copiilclr;
2) elaboreaz$ zilnic Iista copiilor care se alimentsozfl conform grupelor;

3) contr6leazX zilnic num[rul de porlii la dejun, prfinz, gustare, cinii pe care le primesc copiii

pe grupc conlbrm ol'crrei;

4) mgnitor.izeazd gradul de ratisfacfie privind calitatea alimenta{iei ?n institulia de educa;ie

timpurie;
5) forrnu leazd propun eri privind imbun6t[firea al lmenta]iei copii lor;

6) realizeaz6 sontrolul st{rii sanitare a blocului alirnentar;

7) verific& cantitatea pro<luselor alimentare, apreciazf rezervele 6i, la necesitate, t'ace comanda

de produse;

8) realizeaz6 controlul rcgimului de ternperaturl al instaloliilor f]igorifice 9i, dupd caz,

in fnrrnpaz[ d irectorul i nstituliei despre defeoliun i ;

9) participx in calitate de membru in activitdlile comisiei de triere.

10"5. Cndrele didactice - educatori * au urm[toarele responsabilitdfi referitoare la organizarea

alimentaliei copi ilor:
l) sunt prezenli la servirea tresei copiilor;

2) realizeaz&, tn limitele cornpetenlelor, monitorizarea servirii bucattelor ?n grupe;

3) planifio[ activitlli orientaie spre formnrea modului sln$tos de via]6 Ei a culturii alimento{iei

copiik:r;
4) propun spre rJezbateri, in cadrul gedinlelor cu pErin{ii, ohestiuni cu privire la asigurarse

contipuitdfii alimentaliei sfindtoase r;i echilibrate a copiilor gi ?n cadrul instituliei de educatie

tirnpurie;
5) fbpnuleazd propuneri pentru imbunftflfirea slimentafiei copiilor tn cadrul gedintelor

Consiliului de adrxirristralie al instituliei, gedinlek:r operative cu adrninistrafia.

10,6. Lucrcitarul medicul ure urrrittourele respansabilitdfi reJaritactre la organizarect

aliruenlup ie i cap i ilo r S i e lev i ksr :

l) realizeazg cogtrolul medical zilnic al personalului blocului alimsntar qi al depozitului 9i

verit'ic[ respectarea de c*tre aceEtia a igienei personale;

2) monitori zcazb alimentarea dietetici pentru copiii cu regim alimentar cle crufare;

3) preg6tegte rnaterialele informalionale qi discuti cu p[rin{iilreprezentantul legal al copilului

ryi cu perso,ralul instituliei subiecte legate de alimentafia s{nbtoasd gi echilibratd a ci:piilor.

,1{



10.7. In cazul lipsei lucrhtorului medicai in instiruiia de educafie timpr;rie, atribufiile acestuia
privind organizarea alirnentatiei copiitor qi elevilor le indeplinegte directorul institugiei sau o alti
persoan6 instruitd sau desemnati prin ordin.

XI. CONTR0LUL oRCANtz,{,RtI ALIMENTATmI copnl,oR iN INSTITUTITLE DE
AI}UCATIE TIMPURIE

11"1, Persoanele cu tirncfii de control intrainstitufion*l sint: directorul gi lucrd{orul medical,
rnenrbrii comisiei de triere.

I L?. Instituliile cu funcfii d"e contrc{ interinstitulianol sunt: Agenlia Nafir:nal* cje S&nltats
Publicd, Agenlia Nafionald pentru Siguranfa Alirrentelor, cu subdiviziunile lor teritoriale,
autofithlile puhlice locale sau organele Iocale de specialitate in iJomepiul inv6!6mdntului,

11.3. Persoanele delegate cu funcfii de control interinstitufionalin caclrul conrroluluiin una din
instituliile de invdtdmdnt se vor prezenta obligatoriu la directorul institupiei, in lipsa acestuia * la
lucrdtorul medical sau altd porsoand care exercitd interinratul" La inilierea controlnlui, persoanele cu
funclii de control vor prszenta ?n institulie: legitirnalia, delegagia instituliei care l-a abilitar, cu
indicarea scopului gi nominalizarea instituliei verificate, penfru persoanele ce rnanipuleaz6 produsele
alimentare/bucatele finito * ;i carnetul medical personal, cu menfiunile privind suslinerea
examenului medical"

11,3. Fersoflnele cu func1ii de control intrd in blocul alimentar;i in depozit irrrbr*cate cu
echipament special (halat, bonet6, botogei cle unic& folosin{d, la nscesitate - mascd <Je unic6
tblosinf{) gi ?nso}ite de directorul instituliei snu lug:firorul medical, iar la contactr.rl cu produsele
alinrentare utilizeazX qi mfinuqi de unic[ folosinf6.

I 1.4. Persoansls cu funclii de control din cadrul subdiviziunilor teritoriale pentru siguranfa
alirnentelor verifics la depozit qi blooul alimentar unnstoarele: starea sonitar-tehnici a utilajului gi

incflperii, sorfitnentul produselor alimentare, condifiile de pdstrare a produselor alimentare;
respectarea regulilor de vecindlate a prodnselor; calitatea qi tcrmenele de valabilitate a produselor
alimentare; prez"enta certiflcatelor de confclrmitate, calitate, inofensivitate, sanitar-veterinare; starea
utilajului tehnologic Ei frigorific, utiliz-area ustensilelor, vaselor conform destinafiei ryi marcajului;
respectaree nornrelor sanitar-vetcrinare, respectarea tehnologiei dc preparare a bucatelor, vorificarea
examenului mecJical qi o instruirii iglenice a personnNului din blocul alimentar; Registrul de triaj al
produse lor sulinare finite; respsctarea igienei ?n blocurile alimsntarc, respectarea
cantit$lii/volumului bucatelor servite per copillelev, p{strarea probe lor diurne.

11.5, Persoanele cu funcfii cle control delegate de subclivlziunile teritoriale ale Agenfiei
Nafionnle de S*n[tate Publicd verificA la blocul alinrentar urm[foarele: meniul-rnodel pentru 10 ziki,
neniul zilnic de repartifie, respectrlrea normelor fiziologice de cclnsum per copil/elev pe zi.

11.6" La necesilate, dar nu mai rar de doufl ori pe an, subdiviziunile teritoriale ale Agenliei
Nafionale de S$nfltnte Public.d pre]eveazf probe pentru aprecierea valorii calorice qi nutritive a

bucafelor finite, iar subdiviziunile teritoriale pentru siguranfa alimentelor preleveazr probe cu
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alimentar de cntfare, analieeazb prgurile la produsele alimentare recepfionate ln raport cu prelurile
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XVII. ACTTVITATBA ORGANELOR LOCALA NE SPtrCIALITATE iX NONTNNIUL
aDUCATIEI tN PROCESUL ORGANIZARTT ALTTVTANTATIET COPULOR

12.1. Organele locale de specialitafe ?n domeniul educafiei (clirecliile de sector) respecl& cu

strictefe nonnele financiare previzute pentru aiirrrentatia copiilor in institu;iile de educalie timpurie.
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pdrinlilor bonuri de plati individuale penlru alimentalia copiilor, care sunt achitate prin intermediul

prestatorilor de servicii de plati cu care s-a incheiat conlract, sau la contabilitatea centrolizath a

outorit[lilor publice locale/institu{iilor de inv[{[mint generalcu personalitate juridic6.



medical, a directorului pi cu ptzunpila institu{iei, acrofat pe avizierele pentru p6rinli In f'lecare

grup6 gi la blocul alinrentar'.

13.4, Cont*bilitctee organelor locerle de specialitate ?n domeniul educaliei (dit"ecfiile de

.rectu| pi instituliei publice de inv6f&mint preqcolar trebuie sd dispund de urmdtoarele acte

refbri toare I a otgan i zarea al imentali ei copi i lor:

- meniul-model pe l0 zile, coordonat cu subdiviziunile teritoriale ale Agenliei Nationale de

Sfinbtate Publicfr;

- meniul zilnic de rePartifie;

- fi$a zilnic[ cle ridicare a articolelor finite;

- r'egistrul de eviden!6 a frecvonfei copiilor (alimenta{i zilrric);

- tabelul alirnentaliei copiilor pe lun& * ftecvenla;

- lista copiilor cu regim alimentar de crufare;

- darea ds seam[ privind alimentalia (pcntru institufia de educa{ie timpurie): plata din

buget/pl ata pdri nf i lor/plata d in contu I spec ial ;

- 'facfura fiscalS lunar6;

- ordinele de platfl prin care se efectueaz5 transfemrile, prezentate la trezoreria regionald in a

c[rei razd se af]6 institr.rlia de tnv[ffl.mint pregcolar;

xrv. DISPOZITII FINALE
14,1. Ir,{onilorizarea procesului de realizare a achiziliilor publice de produse alimentare se

efsctueaz[ de c6tre Ashizitorul unic (DGETS) prin internrediul grupului de lucru.

14,2, Supravegherea procesului de alinrentafie a copiilor in institufiile de educa{ie timpurie se

efbctueazd de c$ire DGETS prin intermediul DEI"S (lirecliilor ds sector) qi a directorilor de

institr4ie.
14.3 Autorifatea contraetantE va utiliza contraotele-msdel previzute de documnnta{ia standard

pentru realizarea achizi{iilor publice de produse alirnentare.

14,4, Autoritatea contractant[ poate deroga de la contrac.tul-model, in cazul in care anumite

clauze contractuale sunt reglementate de alte acte nonnative,

14.5. Itesponsabilitatea aplicdrii corecte a prevederilor prezentului Regulantent, este pus[ in

segnr& autorit{1ii contractante (DGEI,S qi direcyiilv e}e sector} qi a directorilor institufiilor de educa{ie

{impurie.
14.6. incdlcarea prevederilor prezentului l{egulanerrt atrage r6spurrderea disciplinarl,

civil{ ,contraven;ional* gi penalE ?n sontbnnitate cu legislalia in vigoare'

14.?. Litigiile ap8rute in procesul realiz[rii aclrizifiilor publice de produse alinrentare 9i in

procesul de alimentalie a copiilor in instituliile de educalie timpurie, se vor soluliona conform

legislaf iei.

14.8. Prezentul Regillarnent intr6 in vigoare de la data aprobarii,

/+



RBGULAMENT
cu privire la modalitatea de execLltare Ei monitorizare a

contracteior de achizilii a produselor alimentare qi a procesului de alirnentafie
a copiilor din IET nr,1 10, Buiucani

Regulamentul cu privire la rnodalitatea de executare Ei rnonitorizare a contractelor de achizilii
a produselor alimentare qi a procesului de alimentalie a copiilor din institufiile de educalie timpurie
din mun. Chigin6u (in continuere - Ilegulamenl) este elaborat in conformitate cu Acordul de
asociere nr.l din l6 octombrie 2020, Legea nr, l3l din 3 iulie 2015 privind achiziliile publice cu
modificlrile qi completdrile ulterioare, Hot[r6lea Cuvenrului nr. 722 din 18.07,2018 pentru

aprobarea "lnstrucfiunii privind organiznrea alimentafiei", Ordinul Minister"ului Sdn6t[fii nr. 638 din
l2.08,2016 "Cu privire la irnplernenfarea Rocornandirilor pentru un regim alimentar s[n6tos gi

activitate fizicd adecvat4 in institu|iile de invdf[mdnt din ltepublica Moldova, copiilor Ei elevilor in
institu{iile de inv6}am?nt general" gi stabileEte nrodul de executare qi nronitclrizare a oontractelor de

achiz"ilii publice a produselor alimentare qi a procesului de alirnentapie a copiilor din institufiile de
eclucafie tinrpur:ic din mun. Chigin[u,

l, DISI'OZITII GnNARALE
l,l. Penfru satisfbcerea necesitf1ilor de produse alimentare in institu{iile de educaf ie tinrpurie clin
mun, Clriqiniu, autoritatea contractantil este obligntd slr lllanilice, execute Ei monitorizeze
contractele de achizi{ii publice, oare urmeazb a t\ inclie iate ca rezultat al desfrgurdrii procedurilor de
achizilie pubiicS, cu respegtarea principiilor asigur[rii ooncuren]ei, eficien{ei, transparen[ei,
tfatarTlentrr I u i egal, ned iscrirnindri i gi nediv izdri i ercestora,

1,2, in sensul prezentr.rlui Regulament se clefinesc urmdtoarele noliuni:
Acord de asociere - acord inoheiat ?ntre unul sau mai rnulli beneficiari gi unul sau mai rnulli

operatori economici, av6nd ca obiect stabilirea condi{iilor pentru contractele care urmei}26 s{ fie
atribuite in decursul unei perioade determinate, in special in ccea cc privegte prelurile pi, dup& caz,
cantitdti le prevflzute;

ctchizilor unic * autoritate contractantd desemnat[ prin act juridic civil de cdtre o asociafie de

autorit6li contractante pentru a reprezenta interesele aoestora in rapo(urile cu orice operator
economic ln cadrul procedurii de uchizilii putrlice a ploduselor alirnentare;

operatctri econotwici - furnizori de bunuri, executan{i de lucrEri qi/ sau prestatori de servioii,
caro pot fi orice pcrsoand flzicd sau juridicd, oLice entitate publicd sau asociafie a acestor persoane

6i/sau entit6!i, cnre furnizeazX pe pial[ bunuri, executd lucrdri qi/sau presteazf servicii;

plan de achizilii- ansamblu al necesitdlilor de produse alirnentare pentru intreg anul bugetar,

necesitdtri oare Llrmeazl a li realizate prin incheicrca unuia sau mai multe contracte de achizilii
publice, in firncf ie de modul de planificare a acestora;
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anunl de inten{ie. * anunl oare urmeazd a fi publicat in Buletinul Achiziliilor Publice in termen
ds 30 de zile de l* data aprobfirii bugetului tlutoritdlii contractante, cuprineind totalitatea contractelor
de achizilii publice preconiz*te a fi atribuite pin[ la sfirEitul anului bugetar;

planificare a Nntractelor cle ochizilii publice - identificare a contractelar de achizi{ii publice
destinate satisf'acerii necesit5trilor de prndusE a.lirnenfare pentru intreg anul bugetar, reflectate in
planul de achizi{ii al autoritfl1ii contractante.

IT. PLANIFICARAA CON'TRACTBLOR DE ACI{IZITII I}UBLICE
2.1 ' Condifiile de planificare a c.ontractului de aohizilii putilice sunt unn6toarele:

l) cunoagterea oxnctd a necesitililor de produse alimentare;
?) e.xistenla surselor financiare sau a dovezii alocbrii acestora;
3) calcularea valorii estimate a contractului de achizilii publice, iar ?n cazul acord6rii simultane a
contractelor sub formd de loturi sepnrtlte - ealsularea valorii cumulate a tuturor loturilor.

2'?. Planificarea contractelor de achizilii publice de produse alimentare se efectueazd cu luarea
?n considefare a indicatorilor prelurilor n:edii pe pia{A, a locului livrdrii procluselor, a complexitllii
prndusuiui.

2'3' in cazul achizitrion[rii produselor sezoniereo planificarea contractelor. de achizitrii publice
se efectueaz{ potrivit criteriilor menfionate] pentru fiecare perioncl& in cadrul c[reia vor fi livrate
produsele.

2.4. Planul de achizilii publice a produselor alimenare:
- se coordoneazd cu bugetul entitdlii publice ln corespundere ou strategia eJe dezvoltarc a $ntit4tii;
- se intocmeqte, lntr-o primd variantb, inainte de elaborarea propunerii cle buget;
- se definitiveaz[ d*pd aprobarea bugetului propriu al autorit[1ii coqtrg1ctante.

Planul se modifipd ori se completeazs dacs apar nroelificflri in buget gi, respectiv, sunt
identificate noi resurse financiare.

2'5' La planificarea procedurilor de achizilii publice, autoritatea contractentb nu are dreptul s[
divizeze achizitria prin lncheierea controctelor de achizi;ii publice ssparate ip scopul aplic6rii unei
alte proceduri de achizilie public6 dccdt procedura care nr fi fost utilizatli in conformitate cu legea
privind achizi;iile publice tn cazul in care achizilia nu ar tj fost divizat$.

2.6. Pentru suruele financiare alocate suplimentar (modi{icarea planului de finan{areo acordarea
subvenfiilor), despre care nu se gtia la momentul lntocrnirii planului cle achizifii, se deslXqoar6 o
pr"ocedur[ nou& de achizilie, ln confi:rmit$te cu pragurile prsv*zule de lege pentru aplicarea
proceclurilor de achizi;ie public{.

2.7. in cnzul in care contractul de achizitrii publice este reziliat, iar autoritatea oontractant{ are
nevoie de bunurile prevdzule ?n acest contract, desfEryur*rea unei noi proceduri de achizilie se
efectueaz& reieryind din soldul (volumul nelivrat, neprestat sau noindeplinit) contractului inilial gi
incadrarea acestei procsduri potrivit pragurilor prevXzute de lege pentru aplicarea proced*rilor de
*chizilie pnblic[.

2.8. Dup6 publicarea anunfului de intenfie in Buletinul achizi[iilor publice pi pe pagina ofieiald
* Agenliei Achizilii Publice, autoritatea contractantd, in decurs de 15 zile, va aproba planul de
achizitrii.

2.9. Autoritatea contrac.tatd este obligati ss publice pe pagina sa web planul provizoriu/*nual
de nchizilii, in termen de 15 zile de la aprobarea acesturia sau in 5 zile de la nrodificarea acestuia.

III. PIttrcATIRBA $I DasFA$uRARaA tr]RocEDtJRILott DE ACHrzITrr pust,rcE
3.1. Asocialii {direc}iile de sector qi IET nr.l99) prezint[ necesit[1ile stabilite (inclusiv

specificufiiIe tehnice) achizitoruIui unic (DGETS).
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specificufiiIe tehnice) achizitoruIui unic (DGETS).
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3.2. Achizitonrl unic in urma agreglrii necesitdlilor asocia{ilor prezentului Acord intocmegte

cloeurnentalia de atribuire qi in funclie de esfimarea valorii cumulate a contractelor, particularitbfile

de achizilionare gi *tilizare s acestora, grupul de lucru al autoritflii contractante desemnate drept

achizitor unic aplicfi una dintre procedurile de achizilie publicf, prevdz-ute in Legea nr. 13l din 3

iulie 2015 privind achiziliile publice.

3,3. lnformaliile generalizate privind lista qi cantitdfile de bunuri Qtroduse alimentare),

precum gi cerinfele fafd de acestea se exarnineazd separat peulru fiecare asociat in parte gi se

stabileqte corespunz6tor in documenta{ia de atribuireo nstfel Tnsdt operatorii economici s6 fie

inlbulafi despre toate csrinfele pe care Llfrneazd sa le respscte in vederea satisfacerii necesit$lilor

eutorit&li lor c0ntrastante.

3.4. Peptru loturile core nu au fost contractate in urma desfhqur{rii procedurii de achizifie,

grupul de lucru al autoritdlii contract*nte desemnate drept achizitor unic, fin&nd cont de valoarea

estirnativb a acestor loturi, va deslEqura o nou[ procedurI, in confbrmitate cu prevederile legisla]iei

in dorneniu.,

rv. |NCHnTEREA $r ExECUTAREA coNTRACTtrLoR DB ACHlzITll PUSLICn,

4,1. r\chizitorul unic prin intermediul grupului de lucru ia clecizia privind rezultatele

prooedurii de achizilie publici agreg*tfi (comun[) qi desemneazft cfiqtigfltorul procedurii de ochizi]ie.

4.2. tnfonnar*a asocialilor despre rezultatele proceciurii de achizilie se va fase concomitent cu

inf'crrrnarea operatorul u i econom i c/operatori lor econont io i,

4,3. Contractele de achizilii publice se semneaz6 de tiecare asocial al Acordului de asociere nr.

I din l6 oetoutbrie 202A, confbrm necesit6lilor stabilite gi agregate.

4.4. Asociatul suportd consecinfele ce pot surveni ca rezultat al refuzului semn6rii contraqtului

de achizilie public6 cu operatorul ec.onomic desemnat cfiqtig[tar in bazo decizisi de atribuire.

4.5. Autorifatea cclntractantB desernnat6 drept achizitor unic sste responsabil& de crearea

glrpului rJs lucru pentru inilierea gi deslbqurarea prooedurilor de achizilii publice comune

(agregate).

4.6. in calitate de mernbri ai grupului de lucru cu drept de vot pot fi coopta{i 9i

reprezentonlii ai asociafilor (direcliile de sector) prezentului Acord, la solicitarea acestora,

4,7. Crupul de lucru constitr.rit astiveazb in confonnitate cu prevederile stipulate fn Legea

nr, l3l din 3 iulie 2015 privind achiziliile publice, Regulamentul cu privire Ia aotivitatea gruptrlui

de lucru pentru achizifii aprobat pr:in HotdrArea Guvernului nr.667 din 27 mai 2016, actul de

creare a grupului de lucru al autorit{tii contractante desemnate drept ac}rizitor unic, precum qi in

conformitate cu pfezentul Actlrdul de asociere nr. I din l6 octornbrie ?020.

4, B, L Atribuliile gi re sponsah i lixhlile achisi torului ttnic (DG ETS) :

- recepfioneazi qi realizeozfl, agregeree necesitdlilor asocialilor (direcliile de sector gi I3T nr.

199) din Aeordul de asociere nr. I din l6 octombrie 2020.

- nu este in {rept sS modifice conditiile stabilite in urnta agregdrii necesit{ilor asociafilor

{Er6 acordul acestora'
* este responsabil cle inifisrea qi destXryurarea procedurilor de achizi{ii publice comune'

- informeaz{ asociafii prezentului Acord despre rezultatele procedurilor de achizilii publice

colllune, pregurll gi orico infcrrmalii relevante care rezultl clin Acordul de asociere.

!1.8.2. Atril)uliile Si responsabilitdlile grupului de lttvu:
- examineaz6 gi concretizenzfl nscesitdlile asociafilor (direcliilor de sector ;i IET. 199);
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- intoomegte gi inainteaz[ sprs publicare anun]ul de intenfie privind achiziliile preconizate de

ailtoritetsa contractanta;

- ini{iaz6 qi desfXgoar6 procedtra de achizilie corespunzdtoare, prev6zutd de legisla{ie;
- intocmegte anun{uri pi/sau ir"rvita{iide participare in cadrul procsdurilor de achizilie public[;
- elaboreazd documetrtafia de atribuire gi alte clocuntente aplicabile in cadrul procedurilor de

achizilie publicd;

- sx&mine$z[, svalueaz$ qi conpari ofertele operatorilor economici prezentate in cadrul procedurilor

de aehizilie public[;
- atribuie c.ontracte de achizifii publice uare sint incheiate de autoritatea c.ontractant6 cu operatorii
economici;

- infbnneazd asociatii despre rezultatele procedurilor de achizilii publice somune, precum gi orice
informatii relevante care rezultb din Acordul de asociere nr. ....din..,.,;

- intocmeSte documEntele necesare pentru sancfionarea operatorului econonric in cazui indeplinirii
llecorespu n zdtoare a cl au zelor contraetual e ;

- intocrnegte darea de seam& privind procedurile de achizilie sau modificarea contractului de

achizilie c&re se prezintd spre examinare gi inregistrare la Agentia Achizitii Publice, in termen de 5

zile din momentul incheierii contrastului ssu din rnomentul adopt$rii deciziei de snulare a pn:cedurii

sau atncheierii acorduh.ri aditional, iarin cazulin care nu a fost prezentat6 nicio ofert[, in termen de

5 zile de la clesflgurarea procedurii;

- rnonitorizeazd executarea confornrd a contrncte lor de achizilii publicc;
- pdstreazd qi {ine evidenla tuturor documentelor intocmite ryi aplicate in cadrul procedurilor de

achizifie public6,

4.8.3, Atribttliile Si responsabili&lill asociatttlui (direcfiile de sector.fi IET 199):

- stabileqte necesitEfile s$le care urmeaz[ s[ thc[ otriectul procedurilor de *chizilii publice
gomune: inclusiv elaboreazI specificoliile tel:nice conforrn acestor necesit6li pi transmite

a{:rhizitorul ui unic aeeast6 infonria{ie;
* sernneazi contraotul de achizilie cu c6gtig[torul desemnat in urma desibqur[rii

procedurilor de achiailii publice comune;

- este rcsponsabil de monitorizarea executfirii confonne a contraclslor de achizilii publice;

- informeaz& Achizitorul unic, printn-un raport slpt6mAnal, despre incilcdrile comise ?n

procesul executdrii contractelor;

- sd ?nireprindd toate m6surile necesare pentru asigurarea reception[rii ?n termenul stabilit
a produselor alimentare livrate in corespundere cu cerinlele contractului;

* sd asigurc *chitarea produselor alirnentare livrate, respectind modalit6lile gi termenele

indicate ?n contract;

- s5 incheie un contract cu laboratoare specializate pentru prelevarea probelor de calitate a apei

po{abile, a produselor alitnentare, a materiei prirne gi bucatelor llnite;
- sd transmiffi contractsle de nchizifie a produselor alimenlare (cu {}nexo speci/icaliei tehnice a

prohtselor) institufiilor de educa{ie timpuris din subordine.

4. c9. 4. A t ri b u { i il e S i re.*p a n s a b i I I t d Si le o p er aI o rtt I ui e c o nrt rn i c :

- s[ livreze proclusele alimentare in condiliile prevdzute dc Contract;

- s[ livraze institufiei produse de cnlitate, in ambalajul produc[tclrului, eu indicarea clar$ a

tern'len$lui de valabilitate de la data producerii, imbutelierii, fabricfirii;
- sd livreze in institulii produse alimentare in corespunclere cu oilietul de sarcini, respect$nd cu

cxactitate acelea$i denumiri in toste centific,atele cle inso{ire, se confirm[ provenienla 9i oalitatea

acestora, $i anume:
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1) certificatnl sanitar-v{}terin$r FJ - pentru produsele de origine animal[, precum carns,

pepte, miere, produse lactete, ou[;
2\ certificatul de inafensivitars * penlru produsele de origine non-animal5. precum legumeo

frucfe, bfi c*nie, cof'etirio;
3) certificatnl de calitate pi/sau certificatul de canformitctte * pentru toate tipurile de

produse.

- s6 asigure condlliile corespunz*toare pentru recep{ionarea produselor alimentare ds cdtre

Curnp[rdtor, in tsrmonele stabilite, irt corespundere cu cerinfele contractului;
*sE asigurs irrtcgritnt*a ryi calitatea produselor alimentare pe toat6 perioada de pdn6 la

recepfionarea lor de cdtre Cumpfir&tor,

V. ITE,CEPTIONAREA PRODUSELOR LA DEPOZITUL ALIMBNTAIT DE LA AGENTII
OCONOMICI

5,1. in scopul garantdrii celit6fii 6i sigur*ngei produselur alimentare livrate, cre6rii condifiilor
optime pentru recep{ionarea corect5 qi hr tirnp util a acestora, agentul economic furnizor este obligat
s[ *sigufe:

- resp€ctarea strictd gi neconditrionat[ a cerinfelor privind zunbalarea, c6ntdrirea, marcarea gilsau

etichetarea produsel or al iurentare;

- descdrcarea produselor alirnent&re in corespundere cu cerirrfele de cantitate, calitate gi

sorlinrent, stabilite prin condiliile contraotuale, conranda gi soldul de produse la data livrdrii;
- perfbctarea clar6 gi corectd a actelor care confirm& salitatea ryi siguranfa produselar livrate, a

facturilor de expndi{ie, corespunderea in acestea a datelor despre cantitatea, calitatea gi

softirnentulproduselor livrate cu prodursele livrate de lacto"

5.2. Pradusele alirnentare sAnt recep{ionate de la agenfii eeononrici de cstre magaziner, dupd

caz, ori altfl persoani din institufie, desemnatd prin ordir:rul directorului, in prezenfa lucr[torului

medical, iar ?n lipsa acsstuis * ele c[tre buc[tarul-qelTbucdtar.

5.3, La sosirea mijlocului de transport in institulie se verific6, ?n primul rtnd, autorizatia

s*nitar-veterinarf in original a autovehiculului, in corespundere cu actele de inso{ire ale

autovehiculului gi destina{ia m6rfii, csmetul rnedi$al al polbrului gi cel al tnsofitorului s6u, cu

menfiunile resp*ctive privind controlul medical gi instruirea igienicd.

5.4. La receptionarea produselor se verific6: starea intactd a fiecfirui ambalqi, corespunderea

cJenumirii produsului de pe ambalaj/etichet6 cu produsul livrat, lernrenul de valabilitate, cantitatsa,

calitatea csnform indieatorilor organoleptici Ei corespunderea lor cu aotele de insofire, prsculn

cefiificatele de inofensivitaLe, de calitate, de confonnitnte pi sanitar-vcterinare, facturile flscale cu

qtampil6 umed[, lizibile.

5,5. La receplio.narea prnduselor alimentflre, psrsoona responsabit& ryi lucr6torul medical din

institulie, iar in lipsa acestui* - br.rcstarul-qefTbucdtarul, inscriu prudusele recepf ionate in registrul de

prinrire-predare (cnexn nr.l la HG 723 ctin 18"07.2{1.18), selnnat de ambele pbr{i.

5.6, Persoana responsabild de recepfionarea produselor alimentare, dup6 caz, directorul

semneazd facturile fiscale, aplici ptampila gi p6streaz6 un cxernplar,

5.7. in cazul necorespunderii cantit$lii qi so$imentului real al produselor cu datele facturii

fiscale sau in cazul clepist[rii produselor alierate, lipsei etichetelor po ambalaj ori a prezenfei

etichetelor duhle, lipsei termenului de valabllitate pe ambalaj, porsoffla responsabil& de

leceplionarea produselor alimentqre qi lucrfltorul medical sau buc6farul-qef/bucfitarul sunt obligafi s{

?ntocmeascd un act ds constatare privind neregulile atestate qi sd anunfe agentul economic furnizor,

solicit$nd inlocuirea produsuluilprocluselcr. Acgsta/acestea se returneazl agcntului economic

lurnizor', insofit/insolitc de o copie a actului de cotrstatare a produstrlui nscalitativ (anexa nr.2 dn

f.t6 72t rtin t8.07.20l8) qilsnu a actului de constatare a incilcdrilor (anexa nr.3 din HG 722 din

15.07"2018), semnate de arnbele p*rli,
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S.g. Condifiile cle retltrnare a produsului/produselor ce nu corespund cerinfelor obligaturii

stabilite in documeiltalia de atribuire privind calitatea produselor alimentnre sAnt specilicate in

contrlctul senlllat cu agentul economic'

5.g. persoana reiponsabila de receplionarea produselor alimentare qi lucrfltorul nredical sau

bucxtarul-qeflbucfltarul, dup6 caz, docum enteazh fiecare proclus livrat care nu corespunde cerinplor

obligatorii qi sesizeaz6, de fiecare datf,, adrninistrafia institufiei. Atlnrinistra{ia inainteaz& un demers

insc,Jir de copia actului de constaiere euroritdlii publice trocale $au organlllui local de speoialitate in

domeni*l iriv*|6rnsntului, in cazul in cflr$ achiziliile sAnt organizate ds c{lre struclurile

nominalizate, ryi inforrneazi subdiviziunile teritoriale penlru siguranla alirnentelor despre fiecare caz

privind Iivrar$a de c[tre agenfii economici a produselor core nu corespund corin{elor obligatorii

stabilite tn documentalia de atribuire privind celitatea procluselor. La rsndul loro acestea inainteaz[

Agenliei Achizilii pubiice o solicitare, in corespundere cu preveclerile Hot[r6rii Cuvernului nr. 1418

clin 2g.l z.Z1rc peltru aprobarea Regulumentului cu privire la n'todul cle intocmite a Listei de

inlerdic[i e a operatari{or econamici.

5.10,, Dup[ recepfion*re, produsele alimentare s$nt plasate/aranjate in conformitate cu

condi{iile de p6strare 
'indicate 

pe ambalaj, in camerele frigorificelfrigider sau itr depozit, cu

respecterea regulilor de vecindtate gi de m&roare a raftgrilot'.

S.ll. Depozitarea produseloralimentare se f"ase in condilii care asigur[ pistrarea maximal$ a

valorii nutritive, a proprletalilor organoleptice :yi fizico-chimice, prectlrt'l 5i excluderea contaminflrii

-;i;;;i;;, in-u"*rt'r*op, produiele alimentare sint clepozitate ?n incXperi sau spntii speoial

*menajafe, protejate de ddundtori (roz5taare qi insecte), dotate cu instalaliile qi utilajul *scesar

pentru asigurarea controlului condiliilor de temperoturfi, umiditate, ventila{ie'

5.1?. Directorul institp{iei monitorizeazfl recepfionnrea qi depozitarea produselsr alimentare'

5.13. La dePozit se receplioneaz6:

1) produse cle b[c6nie, crilps! p0ste, boboase, sucuri * cu termen de consum de pin{ la 1 lun&;

2) fiucte gi legume * cu termen de coilsuil'l de ? zile calendaristice, ifir fructele uqor alterabile,

precum cireqe, viqine, piersici, caise, pfune) struguri 9i vertlea!6 - cli ternen de consunr de 2 zile

calendaristice;
3) Produse de Panificalie, pre$um biscuixi, turle, covrigei - cu termen de consum de l -2

sbpt[mini;
4) procluse uryor perisabile, precum peqtele congelat - ott termen de consum de 2 zile

calenclaristice, iar carnea reliigerath * cu tenl,lstr de consum zilnic;

5) produse lactate, pr**u* lapte, brdnza cle vaci, iaurt, chefir * cu tsrtnen de consum zilnic;

6) ou6 dietetice, trinza cu cheag tarelcaqcaval, uttt - cu temlen de consum de 7 zile

calendariltice;
?) piinea, franzela * cu termen de consum zitnic; piinea procurati de la agenfii cornerciali se

recepfioneaz6 obligatoriu in arnbalaje de desfbcere'

5.14" La depozit se respecta principiul o,primuI intrut _ prirrrul ieqit',.

vI' RnCEPTIONAREA PR0DUSEL0II, AI',INIEIYTARE I}E LA l}EPozIT LA BL0CUL

ALI1VIENTAR
6.1. Livrarea procluselor alimentare de la clepozit la blocul alimentar se efectusoz& de c[tre

magaziner contbnn meniului ziInic, contra semn[tu16'

6.2. Receptionarea produselor *ri'r*niur* de la depozit la blocul alimentar se efectueazd de

cfltre buc6ta$rl-qef/bucxtar in baza meniului zilnic, coutrn semnflturfi'

6.3, prod*sele alimentofe se recepfioneaz6 la blocul alimentar in vase matsate corespunzdtor

proclusului $i cantitntii indicate ln meniu'

6.4. rrodusele alimentare recepfionate se pastreazfi in propriul ambala] p6n6 la preg[tirea

bucatelor llnite.
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6.5, Ar*balajul produseror se p[str*az* in brocul arirnentar pand la decizia eonrisiei de triere

privincl gradul o, pr.grti* pi repartizarea bucatelor linits copiilor'

6'6" Anrbalaiul produselor di- pd;-;i :iii: ::'"l5tr*a'a 
in afara blocului alimentar' in

recipienre penrru a*i'lri*-naj31e, p6n&'la decizia cornisiei ,t* trr*r. privind graclul de pregltire qi

,*p*ti"ut* busatelor finite copiilor' 
.bile la blocr-rl alimentar, precum carne'

6.7' La recspFonarea proclttseloratimentare u$$r O-tt:-:::"'i: ffiffi";;;for'n indicatorilor

ps$te, lactate, ou[, f*;;;" comisia ds triere examineaild starea ace$ora cor

organolepti*i o*.r,to*i*,-*iror, consistenf', dup6 care acestea ssr"rt acceptats petltru prepararea

il*tT. 
in cnzur crepistnrii alraterlor d' 

1: :11:l:::::l:3i#'JTI'$,in 
dcrcumentafia de

atribuire privind calitatea prcxluselor ,, ,*rf**tapr.cecluru prev6zut6 i* pct' 5'9' * 5' 10'

6.g. in cazur i* care agentut ,.on"*i. fur,",izor nu rivreaz* art produs calitotiv cu &c*ea$l

de*urnire, se intocmeqte un act de d-;;; a pro<lusului din nrerriu' sare se snexeaz[ 
'a 

rnenlul

zilnic de r.Ppartifie'

VTI. INTOCN{IREA MNNIULT]I ZILNIC D[' REPARTTTIA

?,1. Meniui zi|nic de repartilie se irrtocmeqte in traza rrreniului.muclel, aprobat de catre Centrul

Narionar de sandta;tiu poat*,u,in confor.mitate cu prevecrerire ordintrui Mini,sterufui s&ndfilii nr'

63g ctin 12.0g.20r6, pentfu 10 zile, -- r-rp.rr*rea normero.r fiziologice de consuilr' clin produsele de

oon$um disponibile ra depozitur o* p*.rr,*e a*rrentafe at institurisi, linantl seama de num{rul ds

copii gi erevi prezJrrti in 
"rou 

precedcnr*. in cazur in care ziua de ssrnbtltfl se anunt[ zi lucr[toare'

meniur se eraborsazfi' ziua curent& conform num*rului de copii prezenf i p6n6 la ora 09'00'

,T.2.lninstituliadeectuca{ietimpurieseintocmegteunsingurmeniuzilnicderepartifiepentru

coniii anrepreqcolari 5i prelcolari, .u i,rJi.u* separata qi totala a nunrarului acestora'

7.3'ininstitutriadeeducalietimprrrie't"t:::il,.i'l'*a'einziuacurenthseinregistreazlmai
murli saur mai pulini copii crec^r 

|1 yerrectarea 
nreniului, ,r*iunur se preg'teqte fin'nd seama de

nun,ilrur de copii din zi'a pr***o*nra','jur--p*nr* cerelnlte **** * eonfonn nurn*rului de copii

Hilrll#ff ::,ffi j,:f$:l$rT-;[i':r.tT:"ru*:i:xx.ffi ,:"fr:i"::ffi liJlil'l"l;

;ffi 
* fn* x r::'ffi il|,: i: ffi :trJ';': -: o T f : 

j*il Iil il*mi; l|fiT,I',,' - u,

?,5. in institu{iire de educ.alie rr*p"*. *e*iul zirnic ae ,"p*rtilie sc.intocnreqte qi se semneaz*

de c*tre tucratoruiln"diral, iar ?n lipsa acestui* * r,e cf,rre dlr"rt*r, ajutat de bucxtarul-qef/buc&tar'

?.6. Meniul zir*ic de reparti;i-;r; afrobat o" air**toruiin*ti*ti*i, prinapricarea senrn6lurii qi

a Etarnpilei u*.0.i*-**o*re exemplar* in'p"**u de sus a roii, la perfectarea deplin* a ac€stura'

?,7. Rec*plionurea produselor la bl'cul alimentar ;;";fJ;--z[ conform meniului zilnic de

,-o*,,11i:i:H;1il.ff 1'?;*:Ji:1;l'i,x;;Kf;*l*r;3;nii'il1-j"';;fi:ilf;aceeaei
denumire, se i'rtocnre;te rnr act de i.ront*," a produsr.rlui clin meniu' o6re se anexeazl la meniul

zirnic de repartifie, produsul din meniu va fr substituit .u ,,r., otf produr cu valoare caloric[ sirnilard'

?.g. Meniul ,il,ri, de repartifi.'* o-,m"T'6 pi r"i*^.i-tOltipiztrte' lizibil' tbr[ corect6ri''eu

pix de curoare;1;rr*, in: ****pr-r- pri- i-crigo, rbr6 r r-p*- produsere alimenta.e psntr* o zi la

cleiun, pr6nz, gustare, cin6" 
.r ."s n'c{r.enrr timn 'ner, iar un exenrplar se

-i;x Jil#,;;ili*6p*'--:{xlfiiji:}i :: :i-:L' l#'fi 1l *,,, u r inv*{rmin'iu'Iu

(D*H,TS, orri *.-r"rialeJ. in baza **niurui zilnic de ,lpunltir se perf'ecteazd meniul cu indicarea

nreseror, vizar *e c[rre direct", ii"i-rriiii"l ,:r:.ot:ul 
'prin'npricarea,semnsrurilor qi qtampilei

i'sritufiei, Ei se acroqeazd pe uui"i*J*r* p*ntru p*rin1i 9i pe avizierul de la bloeul alimentar'

"/-
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7' l f in lipsa unui produs indicat in meniu, acesta se substituie cu altul, fapt confirmat printr-un oct de constatare, ;tampilat gi sernnat cle c6tre lucr[torul medical, Eeful de producere saumagaziner, dup[ caz, directorul instituliei,
7'12' La solicitarea pdrinfilor, pentru copii poate fi organizat regirn alimentar de crufare,confb$n recornandbrilor rnedicului. Li prepararea bucatelor pentru acegtia se utilizeaz6 vase, vesol*qi inventar/ustensile separote, care sftrt mnrcate corespunzdtor. Lista copiilor cu regirn alimentar decrufnre se psstreaz& in blocul alimentar, Ia lucrdtorul niedisal gi in registrul educatorului.

VIII. ACTIVITATNA COh{ISMT DN TRINRH

iostituliJ,l' 
comisia de triere se constituie Ia inceputut lieofirui an, prin orc]ir:ul directorului

8'2' comisia de triere este alcdtuit4 <1in 3-4 membri: l) reprezentsntul adrninistraliei instituliei;2) lucrdtorul nredicar; 3) buc6tarur-ryef/buc6tarur, crup' ctlz.
8'3" ordinul este ldus la cunoqtinfa membritor conrisiei de triere conrra semn&turfi.8'4" un exemplar al ordinultri se phstreaz6 in mepa cu ordinele directorului cu privire laactivitatsa de bazi, fiind tnregistrat ?n Registrul cle cvidenfii a orcJinelor cu refbrire Ia activitarea de

8'5' in cazul in care intervin schirnbdri ir: statele cle personal sau in cornponenla comisiei detriere' se modificd corespunzdtor;i orclinul intern al insrituliei cu privire la activitatea acesteia.s.6. cornisia de triere are urm*taarere responsabiritft|i:
l) sf, asiste la receplionarea produselor alimentarc qi a materiei prime la blocul alimentar;2) sd monitorizeee qi s6 evalueze ootespunclerca sortimenfurui qi a cantitfigii prociuselor cumeniul zilnic de reparti{ie;
3) sd nronitorizeze corespunderen norrnei

indicaliile meniului;
fiziologice de consum pentru fiecare copillelev cu

dup6 indicatorii organoleptici: culoare, stare
miros qi gust, cu 30 minute inainte ds a tj

de Ia tehnologia de prepar"e sau cu
dar pot fi repartizate copiitror dupd

criterii: 
8'7' Aprecicrea indicatorilor organoleptici ai bucatelor finite se efbctueazfi clups urm{toarele

l) ,,foa$e hine" * bucatele sunt preg6tite in conformitate cleplina cu refeta pi igienatehnologiei de preparare a bucatelor, iar dupa-inJicatorii organoleptici corespund actelor normative;2) ,'bine" - bucatele sunt pregitite cu mici abaterl de la nornrele stabilite (cle exemplu, nusunt destul de s[rate la gust, culoarea se deosebegte pu]in de cea tipic6, dar nu necesitd prelucraresuplirnentar{);

4) s6 aprecieue calirotea bucatelor finite
exterioard, precum formX, transpercfifd, consistenf6,
repartizate copii I or/elevilor.

3) ,,satisfhcfit*r" * hucatere sunt pregdtite cu abateri
nersspsctarea condiliilor de igiens a procluselor nlimenfarc
in I flturareo neaj unsuri l'r, a prel ucr[ri i supl inrentaro;

4) ,,nesatislxcdtor" * bucatelo sunt pregdtite astfel incdt nu mai pot fi prelucrate suplirnentar(de exemplu, au gust gi miros striiin ce nu caracterizeazd calitatca proclusrilui, sunt sdrate pestenorm6, gu gust acriu sau amar, sernicrud sau ars, qi-au pierdut fbrrna, nu au consistenfd).
8'8' Aprecierea/degustarea bucatelor finite clin meniul zilnic de repnrti{ie pentru dejun, pr$nz,

gustaro, cin[, drrp6 saa se efectue$zfi nemijlocit in sccfi* ca]cid a bucatelor, cu stabilirea indicatorilor
arg*noleptici gi gradului de preparare, Proba se ia clin fiemre vas cu bucatele preparate.

8'9' inainte ile a luo ptolr* l:ucrsfelor din rblul intdi (supe qi ciorbe, supe de lapte), confinutulvitsului se ameslec[ hine gi din miilocul vasului cu pc,lonicul se toarnft in farfurie o canfitate micdpentru *preciere' Degustarea probei se face din fhrfirrie cu o lingurfi curatd. Dups degustare farfuriaqi lingura se spald cu ap[ fierbinte,
I'10' Pentru o degusta salatele gi {blul rJoi, ln farfurie $e pune gomitura pi sosul/ sslatele.

Pentru aprecierea bucatek:r din e.arne qi peqte, se taie o bucatf mic{ din porlie.
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Lll. ln cazul nerespecthrii tehni:logiei ds preparare a bucatelor, dar pi al prelucrXrii
insuficiente, acestea se adrnit spre repartilie doar in conditiile inlitur6rii neajunsurilor culinare
depistate"

8. i2. La detenninarea unor abateri ce fin de calitatsa bucatelor se indicd neajunsurile concrste
(de exernplu: ,,bine" - supa slab s{rat6; ,,satisfbcStor" - cartofii sunt rdsfierii, budinca ftu &r€

consisten!tr).

8.i3. Bucatele finite apreciate cLr criteriul ,,nesatisfXcdtor" de cdtre membrii comisiei cle triere
nu sint repartizate copiilor ;i sint substituite cu altele, avind valoare oalorici sirnilar6.

8.14. Aprecierea indicatorilor organoleptici se efectueuz5 Ei pentru produsele alimentare
preg6tite in condi{ii industriale, precurn lapte, sucn iaurt, piine, biscuifi, Iegume gi fructe conssrvate.

8,15. $e interzise distribuiren bucatelor finite fbr[ aprecierea k:r de c6tre oonrisia de triere gi

tEri nota respectivfi ?nregistrul de triaj al praduselor culinare finite pentru tlecare llel dE bucate.

IX. RnCEPTIONAI{RA BUCATALC}R FINTTE DE LA BLOCUL ALrl\{BNTAtt $r
SIIRVIITEA COI}IILOR.

L l . fn institufiile de educalie timpurie, alimentafia copiilor este organizaftin grupe.
9.2. Bucatele se elibet'eazd de la bl<lcul alimentar conform unui grafic de distribuire e

bucatelor, aprobat de cittre directorul instituliei.
9.3, ln instituliile de educafie timpurie, personalul de deservire * ilfidacele, ajutorii de

ecluc$tori - recepfioneaz4 bucatele finite de la blocul alirnentar in vase cu capac, marcate conform
t'elului de bncate qi corespunzfitor numdrului de copii, fiind echipat in vestimentngie speeial* (halat
alb, qorfpi bonetd curate] qi respect$nd omrul de repartifie a buoalelor Ei meselor.

9.4. inainte r1e receplionarea bucatelor de la blocul alirnentar qi de reparlizarea bucatelor in
fbrl'urie, personalul de deservire se sp6lfr bine pe rniini cu ap6 caldfl gi sXpun.

9.5, Personalul de deservire le serveqte copiilor, bucatele in tacAmuri/ftrrfurii separate: l)
supelelciorbele * in farfirrii addnci; 2) garniturile, sosurile, salatele * ?n farfurii plate; 3) piinea - ?n

ccqulefs; 4) b$uturlle * in c6ni/pahare.

9.6, Se inteffiice categoric de a servi in aceearyi f'arlurie dou[ fbluri de mdncare.
9.1. La servirea nresei pentru copiii de v?rstd antepregcolar6, bucatele se repartizeaz[ in lbrfurii

ps masel de lingd bu{'et. Copiii sint *qeza{i la rnese, dup$ care li se servesc bucatele repartizate in
fhriirrii. Copiii de vfirstd antepregcolarit gi pregcolarl rnicfl fblosesc doar lingura gi lingurila de ceai

pentru mfincare,
9.8. Penfru eopiii de vdrstd pregcolard bucatele se repartizeaz6 ln farfurii pe mesele de servire.

Copiii sunt a$ezafi tra mese doar dupi ce mas& este servit6" Copiii cu virsta de 4-5 ani folosesc

lingura, furculifa gi linguri]a de csai, iar copiii cu vflrsta ds 5-7 ani, opfional, gi cu{itele de servit.

9.9. Pentru menlinerea temperaturii bucatelor, urmdtorul fel de bucate se servegte copiilor pe

mfisura consum*rii f'elutui anterior.

x. RnspoNsABrLITATr rntvlND 0RCANIZARnA ALIhIENTATIEI COPIILOR DrN
TNSTTTUTIILI Dtr EDUCATTE TI1VTPURIO

10, l. Organizarea alirnenta{iei copiilor in institugiile de educalie timpurie este in
responsabiiitatea Frin,6riei mun. Chi;indu, DCATS, DETS (de sector:) 6i a directorilor de institu{ii.

10.2. Managernentul orgnniz6rii^alimentafiei copiilor in institu;iile de educafie timpurie este

realizat de c5tre directnml institutriei. In funcfie de numdrul de copii din institulie, directorul poate

delega aceast{ responsabilitate lucr6torului medical. Persoana delcgatd este intbrnrat* in form6
scris6, exprim6ndu-gi acordul qi contrasemnind ordinul de desemnare.

1CI.3. Directarttl instituliei de educayie timpurie sdu persoana delegatd de aee,;tcr *re
unndtoarele responsabilitdli rs.ferittare la rtrg;anisat'ea alirnentaliei capiilor:

!
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l) organizeazfl qi monitorizeazd procesul de alimenta]ie a copiilor ln institutia de educafie

tirnpurie ;

2) emite ordinul cu privire la constituirea qi activitatea comisiei de triere;

3) monitorizeazE proccsul de recep{ionare a produselor alimentare preg6tite ln condi{ii

in<iustriale qi a nrateriei prime la depozit, la bloc.ul alimentar, a bucatelor finite in grupe;

4) monitorizes.zd comanda de produse alimentare la depozit qi soldul de produse alimentare;

5) planific6 pi realizeaz6 activit[fi de control, ds infon:tare/formare a personalului instituliei cu

ref'erine ln respectarea nornrelor sanitaro-epidenriologice, alinrenta!ia slnfitoasi qi echilibratd a

copiilor, profilaxia intoxicaliilor alimentare, activit$li de informare a p$rin{ilor cu referire la

organizarea alimentaliei in institulie pi la don"liciliu a copiilor. respectarea normelor de cultur[ 9i

igieng a alinrentafiei, prevenirea intoxica{iilor alimentare, desfXgururea activitdlilor cu copiii ce tin
de fornrarea deprinderilor de culturfl qi igien[ a alirnentafiei;

6) ?n cglabor&re cu lucr6toru! nedical elaboreaz[ qi monitor:izeazfr aplicarea instrucliunii

institulionale cu privire la cur6farea, dezinf'ectia Ei igiena spaliilor, utilajelor, instalafiilor gi

ustensilelor gi controlul dlun[torilor;
t0.4. Buctitarul-;$/bucdtctrul tlin cadrul inslit4iei de educafie timpurie are urmdtaarele

re s p o n s *lt i I i t d t i refe r i to are lu o r gart iz ar e a allm enl a I i e i colti i I o r :
'l) realizeazf, in limitele competenfelor, monitarizaren gi aprecietea organiz6rii alimentaliei

copiilclr;
2) elaboreaz$ zilnic Iista copiilor care se alimentsozfl conform grupelor;

3) contr6leazX zilnic num[rul de porlii la dejun, prfinz, gustare, cinii pe care le primesc copiii

pe grupc conlbrm ol'crrei;

4) mgnitor.izeazd gradul de ratisfacfie privind calitatea alimenta{iei ?n institulia de educa;ie

timpurie;
5) forrnu leazd propun eri privind imbun6t[firea al lmenta]iei copii lor;

6) realizeaz6 sontrolul st{rii sanitare a blocului alirnentar;

7) verific& cantitatea pro<luselor alimentare, apreciazf rezervele 6i, la necesitate, t'ace comanda

de produse;

8) realizeaz6 controlul rcgimului de ternperaturl al instaloliilor f]igorifice 9i, dupd caz,

in fnrrnpaz[ d irectorul i nstituliei despre defeoliun i ;

9) participx in calitate de membru in activitdlile comisiei de triere.

10"5. Cndrele didactice - educatori * au urm[toarele responsabilitdfi referitoare la organizarea

alimentaliei copi ilor:
l) sunt prezenli la servirea tresei copiilor;

2) realizeaz&, tn limitele cornpetenlelor, monitorizarea servirii bucattelor ?n grupe;

3) planifio[ activitlli orientaie spre formnrea modului sln$tos de via]6 Ei a culturii alimento{iei

copiik:r;
4) propun spre rJezbateri, in cadrul gedinlelor cu pErin{ii, ohestiuni cu privire la asigurarse

contipuitdfii alimentaliei sfindtoase r;i echilibrate a copiilor gi ?n cadrul instituliei de educatie

tirnpurie;
5) fbpnuleazd propuneri pentru imbunftflfirea slimentafiei copiilor tn cadrul gedintelor

Consiliului de adrxirristralie al instituliei, gedinlek:r operative cu adrninistrafia.

10,6. Lucrcitarul medicul ure urrrittourele respansabilitdfi reJaritactre la organizarect

aliruenlup ie i cap i ilo r S i e lev i ksr :

l) realizeazg cogtrolul medical zilnic al personalului blocului alimsntar qi al depozitului 9i

verit'ic[ respectarea de c*tre aceEtia a igienei personale;

2) monitori zcazb alimentarea dietetici pentru copiii cu regim alimentar cle crufare;

3) preg6tegte rnaterialele informalionale qi discuti cu p[rin{iilreprezentantul legal al copilului

ryi cu perso,ralul instituliei subiecte legate de alimentafia s{nbtoasd gi echilibratd a ci:piilor.
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10.7. In cazul lipsei lucrhtorului medicai in instiruiia de educafie timpr;rie, atribufiile acestuia
privind organizarea alirnentatiei copiitor qi elevilor le indeplinegte directorul institugiei sau o alti
persoan6 instruitd sau desemnati prin ordin.

XI. CONTR0LUL oRCANtz,{,RtI ALIMENTATmI copnl,oR iN INSTITUTITLE DE
AI}UCATIE TIMPURIE

11"1, Persoanele cu tirncfii de control intrainstitufion*l sint: directorul gi lucrd{orul medical,
rnenrbrii comisiei de triere.

I L?. Instituliile cu funcfii d"e contrc{ interinstitulianol sunt: Agenlia Nafir:nal* cje S&nltats
Publicd, Agenlia Nafionald pentru Siguranfa Alirrentelor, cu subdiviziunile lor teritoriale,
autofithlile puhlice locale sau organele Iocale de specialitate in iJomepiul inv6!6mdntului,

11.3. Persoanele delegate cu funcfii de control interinstitufionalin caclrul conrroluluiin una din
instituliile de invdtdmdnt se vor prezenta obligatoriu la directorul institupiei, in lipsa acestuia * la
lucrdtorul medical sau altd porsoand care exercitd interinratul" La inilierea controlnlui, persoanele cu
funclii de control vor prszenta ?n institulie: legitirnalia, delegagia instituliei care l-a abilitar, cu
indicarea scopului gi nominalizarea instituliei verificate, penfru persoanele ce rnanipuleaz6 produsele
alimentare/bucatele finito * ;i carnetul medical personal, cu menfiunile privind suslinerea
examenului medical"

11,3. Fersoflnele cu func1ii de control intrd in blocul alimentar;i in depozit irrrbr*cate cu
echipament special (halat, bonet6, botogei cle unic& folosin{d, la nscesitate - mascd <Je unic6
tblosinf{) gi ?nso}ite de directorul instituliei snu lug:firorul medical, iar la contactr.rl cu produsele
alinrentare utilizeazX qi mfinuqi de unic[ folosinf6.

I 1.4. Persoansls cu funclii de control din cadrul subdiviziunilor teritoriale pentru siguranfa
alirnentelor verifics la depozit qi blooul alimentar unnstoarele: starea sonitar-tehnici a utilajului gi

incflperii, sorfitnentul produselor alimentare, condifiile de pdstrare a produselor alimentare;
respectarea regulilor de vecindlate a prodnselor; calitatea qi tcrmenele de valabilitate a produselor
alimentare; prez"enta certiflcatelor de confclrmitate, calitate, inofensivitate, sanitar-veterinare; starea
utilajului tehnologic Ei frigorific, utiliz-area ustensilelor, vaselor conform destinafiei ryi marcajului;
respectaree nornrelor sanitar-vetcrinare, respectarea tehnologiei dc preparare a bucatelor, vorificarea
examenului mecJical qi o instruirii iglenice a personnNului din blocul alimentar; Registrul de triaj al
produse lor sulinare finite; respsctarea igienei ?n blocurile alimsntarc, respectarea
cantit$lii/volumului bucatelor servite per copillelev, p{strarea probe lor diurne.

11.5, Persoanele cu funcfii cle control delegate de subclivlziunile teritoriale ale Agenfiei
Nafionnle de S*n[tate Publicd verificA la blocul alinrentar urm[foarele: meniul-rnodel pentru 10 ziki,
neniul zilnic de repartifie, respectrlrea normelor fiziologice de cclnsum per copil/elev pe zi.

11.6" La necesilate, dar nu mai rar de doufl ori pe an, subdiviziunile teritoriale ale Agenliei
Nafionale de S$nfltnte Public.d pre]eveazf probe pentru aprecierea valorii calorice qi nutritive a

bucafelor finite, iar subdiviziunile teritoriale pentru siguranfa alimentelor preleveazr probe cu
relbrire la calitatea apei potabile, probe de produse alimentare gi materie primfl, precum qi fac teste
de salubritate (lavaie), preleveaz{ probe pentru aprecierea oali$fii prelucr{rii termice gi indicilor
microbiologici.

11.7. Rezultatels de laboratcr/rapoartele de probe la calitatea apei potabile, probe de prodirse
alimentare gi rnaterie primd, probe ale bucatelor {rnite se pSstreaz6 la director ori lucr[torul medical
timp de un arl.

11,8. Persoanele cu funcfii de control din cadrul organelor losale de specialitate tn domeniril
invdfflmintului (DGSTS, DETS sectoriale), dupd caa, verilied le depozit documentafia ce {ine de

evidenfa contabil[ a produselor alimentare Ei a rnateriei prime, facturile flscale pi le conlrapun cil
r*poartele de la contabilitate, soldul de produse la ciepozit, prezenfa rneniului zilnis de repartilie,
corespondenla numfrului de ei:pii inscrigi in grupe cu nunrdrul ds copii incluqi ?n meniu qi cu

numsrul copiilor prszenfi, lista copiilor scutili de plata pentru illirnentafie. lista copiilor cu regim
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alimentar de cntfare, analieeazb prgurile la produsele alimentare recepfionate ln raport cu prelurile
de piaffi ;i respectarea normei financiare.

I1.9. La finalizarea controlului ?n blocul alimentar qi la depozitul pentru p[strarea produselor
alimentare, persoanele cu funcfii de control intocmesc in aceearyi zi, in cadrul institufiei verificate, un
act de control qi prescripgio, ce includs concluzii qi recomand*ri clar definite, cu indicarea
termenelor rezonabile de lichiclare a lacunelor depistate, Pe actul cle control qi prescrip{ie se aplic{
ptnmpila instituliei, fiind contrasemnat de persoanele responsabile (director, lucr[torul n:edical),

11.10" Psrsoanelo cu funclii de fiIonitorizare/control, delegate de organul local de specialitate
in rlomeniul invI|[mintului * specialigtii responsabili pentru educa]ia tinipurie gi managementul
qcolar * verific6 documenta;ia institi4iei pe dimensiunea organiz[rii alimentaliei copiilor: planul
anual, progranrul de dezvoltare, registrul de procese-verbale ale Consiliului de administrafie,
registrttl de procese-verbale ale gedin{elor cu p6rin1ii, notele inlbrmative ale controalelor interne,
rapoartele trimestriale, semestriale, anuale privind respectarea normeJor fiziologice de consum qi

rapoartele financiare referitoare la alimentalia copiilor, registrele de eviden;fi a ti'ecven{ei copiilol.,
acfiuni de fbrmarelirrstruire pentru personalul auxiliar cu refbrire la respeefarea noflnelor sanitaro-
epidemiologice, activitfti de cornunicare qi instruire pentru cadrele didactice, pArinfi gi copii privind
rnodul sdndtos de viaff, planurile de activitste ale educatorilor pe dimensiunea educafiei pentru un
rnod s[n[tr:s de viatd.

Il.ll. in cadrul monitorizflrilor efectuatc cle organul local de specialitate in domeniul
inv6{Sm?ntului se acordll eten{ie prezentei gi caiitdtrii rapoartelor, agendelor de formare a

personnlului instituliei, supartului teoretic repartizat beneficiarilor in cadrul formirilor, a deciziilor
adoptate la ryedinfele Ceinsiliului de *dministrafie, consiliilor profesorale, ;edinlelor cu p6rin{ii cu
referire la organizarea alimenta!iei copiilor, conIinutului, calit6tii $i relevanlei infbrmafiei pe

avizierele pentru p5rinli su rel'erire la meniul zilnic, recomand{rile privind organizarea alirnenta{iei
shn6toase gi echilibrafe in farnilie, modul ssndtos de via{d, dezvoltarea fizicd qi a deprinderilor de
cultur6 qi igien6 a alirnentaliei la copii.

I Ll2. in in s5lile de grup* se monilorizeazd/observd grupul de copii in timpul servirii
meselor, rsspecterert deprinderllor culturol-igicnice, precum gi activit$lile organizate cu copiii la
li:rmilrea deprinderilor cle igienf, oralf, gi personalS, de slimentafie sfrndtoasd.

XVII. ACTTVITATBA ORGANELOR LOCALA NE SPtrCIALITATE iX NONTNNIUL
aDUCATIEI tN PROCESUL ORGANIZARTT ALTTVTANTATIET COPULOR

12.1. Organele locale de specialitafe ?n domeniul educafiei (clirecliile de sector) respecl& cu

strictefe nonnele financiare previzute pentru aiirrrentatia copiilor in institu;iile de educalie timpurie.

12.2. Orgarrele locale de specialitate in domeniul educa{iei (clirecyiile de sector) permit

nrganizarea alimenta{iei suplimentare a copiilor, clr plat6 din parlea pflrinlilor, doar ln baza cererilor
individuale ale pfirintrilor gi a demersului adrninistrafiei,

12,3" Organele locale de specialitate tn domeniul educaliei (DGETS) prezintd o datf pe an

Ministerului Hducaliei, Culturii qi Cercetdrii rapoarte privind respectarea normelor tiziologice de

consum qi a rrormelor financiare statrilite per copil pe zi pentru alimenta{ia copiilor in instituliile de

educa{iefimpurie*numait?rziude l0ianuarieaarruluiincurspentru l2luni aleanuluiprecedent.

I2.4. Organele loc.ale de specialitate in dorneniul educaliei (directriile de sector) calculeaz*

plata pentru alirnentalia copiilor in baza tabelului de f-recvenfi gi meniului zilnis de reparii{ie din

lune precedent$, pdn6 la data de ? a fiec&rei luni.

12.5. Organele locale de specialitate in domeniul educafiei (direcSiile de sector) elibereazd

pdrinlilor bonuri de plati individuale penlru alimentalia copiilor, care sunt achitate prin intermediul

prestatorilor de servicii de plati cu care s-a incheiat conlract, sau la contabilitatea centrolizath a

outorit[lilor publice locale/institu{iilor de inv[{[mint generalcu personalitate juridic6.
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medical, a directorului pi cu ptzunpila institu{iei, acrofat pe avizierele pentru p6rinli In f'lecare

grup6 gi la blocul alinrentar'.

13.4, Cont*bilitctee organelor locerle de specialitate ?n domeniul educaliei (dit"ecfiile de

.rectu| pi instituliei publice de inv6f&mint preqcolar trebuie sd dispund de urmdtoarele acte

refbri toare I a otgan i zarea al imentali ei copi i lor:

- meniul-model pe l0 zile, coordonat cu subdiviziunile teritoriale ale Agenliei Nationale de

Sfinbtate Publicfr;

- meniul zilnic de rePartifie;

- fi$a zilnic[ cle ridicare a articolelor finite;

- r'egistrul de eviden!6 a frecvonfei copiilor (alimenta{i zilrric);

- tabelul alirnentaliei copiilor pe lun& * ftecvenla;

- lista copiilor cu regim alimentar de crufare;

- darea ds seam[ privind alimentalia (pcntru institufia de educa{ie timpurie): plata din

buget/pl ata pdri nf i lor/plata d in contu I spec ial ;

- 'facfura fiscalS lunar6;

- ordinele de platfl prin care se efectueaz5 transfemrile, prezentate la trezoreria regionald in a

c[rei razd se af]6 institr.rlia de tnv[ffl.mint pregcolar;

xrv. DISPOZITII FINALE
14,1. Ir,{onilorizarea procesului de realizare a achiziliilor publice de produse alimentare se

efsctueaz[ de c6tre Ashizitorul unic (DGETS) prin internrediul grupului de lucru.

14,2, Supravegherea procesului de alinrentafie a copiilor in institufiile de educa{ie timpurie se

efbctueazd de c$ire DGETS prin intermediul DEI"S (lirecliilor ds sector) qi a directorilor de

institr4ie.
14.3 Autorifatea contraetantE va utiliza contraotele-msdel previzute de documnnta{ia standard

pentru realizarea achizi{iilor publice de produse alirnentare.

14,4, Autoritatea contractant[ poate deroga de la contrac.tul-model, in cazul in care anumite

clauze contractuale sunt reglementate de alte acte nonnative,

14.5. Itesponsabilitatea aplicdrii corecte a prevederilor prezentului Regulantent, este pus[ in

segnr& autorit{1ii contractante (DGEI,S qi direcyiilv e}e sector} qi a directorilor institufiilor de educa{ie

{impurie.
14.6. incdlcarea prevederilor prezentului l{egulanerrt atrage r6spurrderea disciplinarl,

civil{ ,contraven;ional* gi penalE ?n sontbnnitate cu legislalia in vigoare'

14.?. Litigiile ap8rute in procesul realiz[rii aclrizifiilor publice de produse alinrentare 9i in

procesul de alimentalie a copiilor in instituliile de educalie timpurie, se vor soluliona conform

legislaf iei.

14.8. Prezentul Regillarnent intr6 in vigoare de la data aprobarii,

/+



medical, a directorului pi cu ptzunpila institu{iei, acrofat pe avizierele pentru p6rinli In f'lecare

grup6 gi la blocul alinrentar'.

13.4, Cont*bilitctee organelor locerle de specialitate ?n domeniul educaliei (dit"ecfiile de

.rectu| pi instituliei publice de inv6f&mint preqcolar trebuie sd dispund de urmdtoarele acte

refbri toare I a otgan i zarea al imentali ei copi i lor:

- meniul-model pe l0 zile, coordonat cu subdiviziunile teritoriale ale Agenliei Nationale de

Sfinbtate Publicfr;

- meniul zilnic de rePartifie;

- fi$a zilnic[ cle ridicare a articolelor finite;

- r'egistrul de eviden!6 a frecvonfei copiilor (alimenta{i zilrric);

- tabelul alirnentaliei copiilor pe lun& * ftecvenla;

- lista copiilor cu regim alimentar de crufare;

- darea ds seam[ privind alimentalia (pcntru institufia de educa{ie timpurie): plata din

buget/pl ata pdri nf i lor/plata d in contu I spec ial ;

- 'facfura fiscalS lunar6;

- ordinele de platfl prin care se efectueaz5 transfemrile, prezentate la trezoreria regionald in a

c[rei razd se af]6 institr.rlia de tnv[ffl.mint pregcolar;

xrv. DISPOZITII FINALE
14,1. Ir,{onilorizarea procesului de realizare a achiziliilor publice de produse alimentare se

efsctueaz[ de c6tre Ashizitorul unic (DGETS) prin internrediul grupului de lucru.

14,2, Supravegherea procesului de alinrentafie a copiilor in institufiile de educa{ie timpurie se

efbctueazd de c$ire DGETS prin intermediul DEI"S (lirecliilor ds sector) qi a directorilor de

institr4ie.
14.3 Autorifatea contraetantE va utiliza contraotele-msdel previzute de documnnta{ia standard

pentru realizarea achizi{iilor publice de produse alirnentare.

14,4, Autoritatea contractant[ poate deroga de la contrac.tul-model, in cazul in care anumite

clauze contractuale sunt reglementate de alte acte nonnative,

14.5. Itesponsabilitatea aplicdrii corecte a prevederilor prezentului Regulantent, este pus[ in

segnr& autorit{1ii contractante (DGEI,S qi direcyiilv e}e sector} qi a directorilor institufiilor de educa{ie

{impurie.
14.6. incdlcarea prevederilor prezentului l{egulanerrt atrage r6spurrderea disciplinarl,

civil{ ,contraven;ional* gi penalE ?n sontbnnitate cu legislalia in vigoare'

14.?. Litigiile ap8rute in procesul realiz[rii aclrizifiilor publice de produse alinrentare 9i in

procesul de alimentalie a copiilor in instituliile de educalie timpurie, se vor soluliona conform

legislaf iei.

14.8. Prezentul Regillarnent intr6 in vigoare de la data aprobarii,

/+
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